Külső fél megrendelésére végzett szolgáltatások elvállalásának rendje
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[bookmark: _Toc164863759]Komplex ajánlattételi eljárás (12. §)

(1) Ajánlatkérés alapján komplex ajánlattételi eljárás akkor történik, ha fennáll az írásbeli árajánlatadási kötelezettség és nem teljesülnek az 5. sz. mellékletben foglalt feltételek:
· megfelel a formai feltételeknek,
· jól azonosíthatóan behatárolja az elvégzendő külső szolgáltatás műszaki tartalmát,
· nem tartalmaz szerződéstervezetet, nyilatkozatot, vagy bármilyen olyan csatolt dokumentumot, amely a külső szolgáltatás műszaki leírásán kívül bármilyen teljesítendő feltételt tartalmaz, illetve ilyen feltétel az ajánlatkérés szövegében sem található,
· nem utal más dokumentumra (pl. általános szerződési feltételek),
· nem tartalmaz semmilyen fizetési kötelezettségre utaló megkötést (pl. kötbér),
valamint 
· a fizetési feltételek megfelelnek a Pannon Egyetem által alkalmazott általános feltételeknek (a Pannon Egyetem által kiállított számla alapján, 30 napon belül, átutalással), 
· a teljesítés során 
· nem történik szellemi alkotás átadása, vagy 
· történik szellemi alkotás átadása, de annak ellenértékét az ajánlati ár tartalmazza
· az ajánlati ár nem haladja meg a nettó 5 millió forintot.
(2) Komplex ajánlattételi eljárás esetén a T3K köteles koordinálni az egyeztetést a külső szolgáltatást vállaló szervezeti egység, a JBI és GI, valamint igény esetén az Ajánlatkérő között. 
(3) A külső szolgáltatást vállaló szervezeti egység a 7. § (3) szerinti dokumentumokat (különösen ajánlatkérés, nyilatkozat, szerződéses feltételek, szerződéstervezet, ÁSZF, árajánlat, engedélyezési kérelem) előkészíti és az Egyetem által véleményezendő vagy kitöltendő dokumentumokat lehetőleg szerkeszthető formában, elektronikusan továbbítja a T3K részére.
(4) A T3K a megküldött dokumentumokat formai, tartalmi és szellemi tulajdonvédelmi szempontból ellenőrzi a 4.sz. és a 8. sz. melléklet alapján, majd tovább küldi a dokumentumokat elektronikusan, szerkeszthető formában a JBI-nek.
(5) A JBI jogi szempontból ellenőrzi a dokumentumokat, különösen a szerződéses feltételeket, vagy szerződés tervezetet és továbbküldi elektronikusan a GI-nek.
(6) A GI elvégzi a pénzügyi ellenőrzést és visszaküldi a dokumentumokat a JBI-re, amely a véleményezett dokumentációt elektronikusan visszaküldi a T3K-nek.
(7) A véleményezett ajánlati dokumentációt – amennyiben az egyeztetendő részt tartalmaz (pl. szerződéstervezet) az egyeztetendő részt a T3K elektronikusan megküldi a témavezetőnek, vagy a partnernek.
(8) Amennyiben a témavezető, vagy a partner változtatást javasol, úgy az egyeztetést a T3K az Egyetemen belül újraindítja.
(9) A T3K, a JBI és a GI által jóváhagyott ajánlati dokumentációt és engedélyezési kérelmet a T3K kinyomtatja, szignózza, valamint besorolja a külső szolgáltatást a jellegének megfelelően, majd tovább küldi a dokumentumokat az illetékes gazdálkodási felelősséggel felruházott kötelezettségvállalási jogkörrel rendelkezőnek.
(10) A T3K a szignózással igazolja, hogy az ajánlattételi dokumentumok megegyeznek a JBI és a GI által jóváhagyott dokumentumokkal. 
(11) [bookmark: _Hlk160788288]Az illetékes gazdálkodási felelősséggel felruházott kötelezettségvállalási jogkörrel rendelkező nettó 5 millió forintig az aláírásával, nettó 5 millió forint felett a szignójával ellátott dokumentumokat továbbítja a GI-nek.
(12) A GI igazgatója nettó 5 millió forintig az engedélyezési kérelmet átruházott hatáskörű kancellári egyetértéssel, az ajánlatot az arra kijelölt személy pedig pénzügyi ellenjegyzéssel látja el. 
(13) Nettó 5 millió forint felett a GI igazgatója pénzügyi ellenjegyzéssel látja el az ajánlatot és az ajánlattételi dokumentációt továbbküldi kancellári egyetértésre a Kancellári Kabinetbe. 
(14) A nettó 5 millió forint feletti ajánlattétel esetén a Kancellári Kabinet a kancellár egyetértése esetén továbbítja az ajánlattételi dokumentációt a Rektori Kabinetnek.
(15) A Rektori Kabinet a cégszerűen aláírt dokumentumokat visszaküldi a T3K részére, a T3K az ajánlatadást nyilvántartásba veszi és digitális másolatot készít ezekről.
(16) Az eredeti Ajánlatot a kapcsolódó dokumentumokkal együtt a T3K megküldi a témafelelősnek, aki gondoskodik az ajánlat kiküldéséről az ajánlatkérőnek.

