Külső fél megrendelésére végzett szolgáltatások elvállalásának rendje
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[bookmark: _Toc163739548]11. § Egyszerűsített ajánlattételi eljárás

(1) Ajánlatkérés alapján egyszerűsített ajánlattételi eljárás akkor folytatható le, ha az ajánlatkérés a 5. sz. mellékletben meghatározott feltételeknek megfelel. Az egyszerűsített ajánlattételi eljáráshoz tartozó ajánlatkérési és ajánlattételi mintát a 6. sz. és a 7. sz. melléklet tartalmazza.
(2) Egyszerűsített ajánlattételi eljárás esetén – amennyiben ez szükséges – az ajánlat tartamának a külső szolgáltatást vállaló szervezeti egységgel, illetve az Ajánlatkérővel történő egyeztetését a T3K végzi.
(3) Egyszerűsített ajánlattétel során, amennyiben az ajánlattétel kizárólag az ajánlatkérésben szereplő műszaki tartalom alapján képzett ajánlati árat és annak alátámasztását, részletezését vagy ezzel kapcsolatos észrevételeket, valamint a teljesítési határidőt tartalmazza, az ajánlatot előkészítő szervezeti egység jelezheti az Ajánlatban, hogy az ajánlatot a Megrendelő Megrendeléssel is visszaigazolhatja. További feltétel, hogy a külső szolgáltatás vállalásával kapcsolatban egyéb kötelezettségvállalás nem történik.
(4) Egyszerűsített eljárás esetén a témavezető a 7.§ (3) szerinti dokumentumokat, valamint az engedélyezési kérelmet kinyomtatja, szignózza, és továbbküldi az illetékes gazdálkodási felelősséggel felruházott kötelezettségvállalási jogkörrel rendelkezőnek. 
(5) Az illetékes gazdálkodási felelősséggel felruházott kötelezettségvállalási jogkörrel rendelkező a dokumentumokat aláírja, majd továbbítja azokat a T3K részére.
(6) A T3K a dokumentumokat formai és tartalmi szempontból ellenőrzi a 4.sz. és a 8. sz. melléklet alapján, valamint besorolja a külső szolgáltatást a jellegének megfelelően.
(7) Egyszerűsített ajánlattételi eljárás esetén nem szükséges jogi ellenőrzés az ajánlat kiadásához.
(8) A T3K a formai és tartalmi szempontból is megfelelő ajánlatot szignózza, majd a dokumentumokat továbbítja a GI-nek.
(9) A GI elvégzi a pénzügyi ellenőrzést, a GI igazgatója az engedélyezési kérelmet átruházott hatáskörben kancellári egyetértéssel, az arra kijelölt személy az ajánlatot pedig pénzügyi ellenjegyzéssel látja el. 
(10) A GI az aláírt dokumentumokat visszaküldi a T3K részére, a T3K az ajánlatot nyilvántartásba veszi és digitális másolatot készít a teljes dokumentációról.
(11) Az eredeti Ajánlatot a kapcsolódó dokumentumokkal együtt a T3K megküldi az indító szervezeti egységnek, amely gondoskodik az ajánlat kiküldéséről az ajánlatkérőnek.


EGYSZERŰSÍTETT AJÁNLATADÁSI FOLYAMAT FELTÉTELRENDSZERE


Egyszerűsített ajánlatadási folyamat akkor indítható, ha az ajánlatkérés

· megfelel a formai feltételeknek,
· jól azonosíthatóan behatárolja az elvégzendő külső szolgáltatás műszaki tartalmát,
· nem tartalmaz szerződéstervezetet, nyilatkozatot, vagy bármilyen olyan csatolt dokumentumot, amely a külső szolgáltatás műszaki leírásán kívül bármilyen teljesítendő feltételt tartalmaz, illetve ilyen feltétel az ajánlatkérés szövegében sem található,
· nem utal más dokumentumra (pl. általános szerződési feltételek),
· nem tartalmaz semmilyen fizetési kötelezettségre utaló megkötést (pl. kötbér),
valamint 
· a fizetési feltételek megfelelnek a Pannon Egyetem által alkalmazott általános feltételeknek (a Pannon Egyetem által kiállított számla alapján, 30 napon belül, átutalással), 
· a teljesítés során 
· nem történik szellemi alkotás átadása, vagy 
· történik szellemi alkotás átadása, de annak ellenértékét az ajánlati ár tartalmazza
· az ajánlati ár nem haladja meg a nettó 5 millió forintot.

