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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,,Egyetem”) Szenatusa altal jévahagyott,
valamint a Pannon Egyetemért Alapitvany, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorlo fenntarto (a tovabbiakban: ,Fenntartd”) altal elfogadott Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,SzMSz”) 1. rész Szervezeti €s
Miikodési Rend (tovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem
szabdlyzatai kuratériumi elfogaddsanak hatdskori rendjérél szolo
kuratoriumi hatdrozat alapjan az Egyetem a ,Kilsé fél megrendelésére
végzett szolgaltatasok elvallalasanak rendje” Szabalyzatot (tovabbiakban:
»Szabalyzat”) az alabbiak szerint allapitja meg.

I FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Jogszabalyi, szabalyozasi kornyezet

(1) A kils6 megrendelésre végzett szolgaltatasok (tovabbiakban: kilsé
szolgaltatasok) elvallalasa, lebonyolitasa rendjenek kialakitasa az alabbi
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembevételevel tortént:

- A 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti fels6oktatasrol (,Nftv.”),

- A 2014. évi LXXVI. térvény a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol es
innovaciorol (,KFI tv.”),

- A 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (,Szt.”),

- 2015. évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrol (Kbt.),

- Az altaldnos forgalmi adérol széld 2007. évi CXXVIL. toérvény (,Afa
tv.”),

- A 2013.éviV. térvény a Polgari Torvénykonyvrol (,Ptk.”),

- Vagyongazdalkoddsi Szabalyzat,

- Reklamértékesitési Szabalyzat,

- A gazdalkodassal 6sszefliggd jogkorok és hataskorok szabalyzata,

- Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatal: Kutatas-fejlesztési MinéGsitesi
Eljarasok Médszertani Utmutatdja.

(2) A szellemi alkotdsok (talalmany, haszndlati mintaoltalom, névényfajta
mintaoltalom, know-how stb.) jogi sorsarol, hasznositasabol, illetve
értékesitésébdl szarmazo arbevétel elszamolasara vonatkozo el6irasokat
az Egyetem Szellemi Tulajdon Kezelési Szabalyzata tartalmazza.



2. § A szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat celja a megléevé kapacitas kihasznaldsa és az
alaptevekenységgel szorosan 6sszefliggd beveteli lehetéségek novelése.

(2) A Szabalyzat célja, hogy a kiils§ fél altal megrendelt szolgaltatasok
vallalasanak korébe tartozo tevékenység egységesen, nyomon kévethet6
eljdrasrend alapjan, a végrehajtasaban részt vevé Kkarok/atfogo
szervezeti egységek/szervezeti egységek kozotti egylittmikodés
keretében, szabalyozott médon valésuljon meg.

(3) A Szabalyzat célja, hogy atfogo ismertetést adjon az Egyetem neveben
elvallalni kivant kiils6 szolgaltatasok Kkezelési modjarol, eljarasi
rendjérdl, a folyamatban résztvevd személyek, szervezetek feladatairol,
kotelezettségeirdl.

3. § A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat szemelyi hatalya Kkiterjed a kiils6 szolgaltatasok
elékészitésében, megvalositasaban, pénziigyi elszamolasaban résztvevo,
az Egyetemmel munkaviszonyban, munkaveégzésre iranyulo egyeb
jogviszonyban allo szemeélyekre, tovabba az Egyetem valamennyi karara,
atfogo szervezeti egységére, szervezeti egysegeére.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem részére bevételt
eredményez0, az Egyetem alaptevékenységéhez kapcsolodd, az Egyetem
Alapito Okirat szerinti valamennyi szolgaltatasi tevékenységre.

(3) A Vagyongazdalkoddsi és a Reklamértékesitési Szabalyzat hatalya ala
tartozo kiilsé szolgaltatasok engedélyeztetésére, és az ajanlattételi
eljaras folyamataira a jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki.

(4) Kizardlag szellemi alkotas hasznositasara irdnyulé6 megallapodasra és
annak el6készitésére a Szellemi Tulajdon Kezelési Szabdlyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5) Amennyiben a kiilsé szolgaltatds nyujtasa soran szellemi alkotas
keletkezik és/vagy kerll atadasra a jelen szabalyzatot a Szellemi
Tulajdon Kezelési Szabalyzat rendelkezéseivel osszhangban kell
alkalmazni.



4. § Egyetemi hataskorok, kompetenciak

(1) A témavezetd az ajanlati dokumentaciét a tevékenységek jellegének

megfeleléen az 1. sz. mellékletben megjeldlt bevonandd atfogo szervezeti
egységnek/szervezeti egysegnek kiildi meg tartalmi és formai ellenérzés
érdekében. Az ellendrzés elvégzését a bevonandd atfogd szervezeti
egység/ szervezeti egység szigndjaval igazolja az engedélyezési kérelmen
és az ajanlaton.

(2) Az 1. sz. melléklet figyelembevételével az alabbiak szerint kell eljarni:

a)

b)

d)

e)

Miszaki, vagyongazdalkodasi - ideértve a létesitményhasznositasi,
Uzemeltetési és biztonsagszervezessel kapcsolatos feladatokat is érint6
- ajanlatadas és engedelyeztetés csak a Miuszaki Igazgatosag (MI)
bevonasaval és egyetértésével végezhet6 a vonatkozo kiilon szabalyzat
szerint.

Az Egyetem Reklameértékesitési Szabalyzatanak megfeleléen a
hirdetési-, rekldam- és promocios, illetve a szponzoracios
tevékenységeket is érint6 szolgaltatdsokra vonatkozé ajanlatadas csak
a Nemzetkozi Kapcsolatok e€s Kommunikacios Igazgatosag (NKKI)
bevonasaval és egyetertesevel vegezheto.

Az Egyetemi repozitériumi, tudomanymetriai, valamint egyéb
kutatastamogato szolgaltatasokkal és tudomanyos
informacioszolgaltatassal kapcsolatban erkezett ajanlatadasok és azok
engedélyeztetése a Pannon Egyetem Konyvtar és Tudaskdzpont (PEKT)
altal vagy bevonasaval és egyetértésével végezhetbek

Az Egyetemi sportszolgaltatds, sportesemeény szervezés €s
sporteszkdzok bérbeaddsaval, értékesitésével kapcsolatban adott
ajanlatok és azok engedélyeztetése a Testnevelési és Sport Intézet (TSI)
altal vagy bevondasaval és egyetértésével végezhetbek.

A kiviilrél érkez6 -munkaltatok altali- hallgatéi elérést és toborzast
célzo szolgaltatasi igényekkel (allasportal) kapcsolatos tevékenységek
és azok engedélyeztetése a Karrier- és Hallgatoi Szolgaltatokdzpont
(KHSZK) altal vagy bevonasaval és egyetertésével vegezhetfek a
vonatkozo kiiloén szabalyzat szerint.

A karok vagy atfogd szervezeti egysegek altal szakmailag feliigyelt
felndtt- és szakképzesek, egyeb oktatasok, tanfolyamok, nyelvi
képzések hatdlyos jogszabalyokban el6irt adminisztraciés feladatainak
ellatasa a Feln6ttképzési Intézet (FI) feladata. Az ilyen szolgaltatdsokra
vonatkozé ajanlatadasok és azok engedélyeztetése a FelnOttképzési
Intézet altal vagy bevonasaval és egyetértésével végezheto.
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g) A Pannon Egyetem altal veégzett nyelvvizsgdztatassal kapcsolatban
adott ajanlatok és azok engedélyeztetése a HTK keretében mwikodd
Pannon Nyelvvizsgakoézpont feladata.

h) A Pannon Egyetem fenntartdsdban levé kollégiumok szabad
fér6helyeinek hasznositdsaval kapcsolatban érkezett ajanlataddsokat
és azok engedélyeztetését a Kollégiumi Igazgatésag (KI) sajat
eljarasrendje alapjan végzi.

i) A Pannon Egyetemre kiviilr6l érkezd kozmivel6dési és
rendezvényszervezeési feladatokkal kapcsolatban adott ajanlatok és
azok engedélyeztetése a Rektori Kabinet altal, vagy bevonasaval és
egyetértésével végezheto.

j) KFI, mérnoki, miszaki tevékenységgel, egyéb (nem mérnoki, nem
miuszaki) szakmai tevékenységgel, szellemitulajdon hasznositassal
kapcsolatos tevékenységek és azok engedélyeztetése a Tudas- és
Technolégiatranszfer Koézpont (a tovabbiakban: T3K) bevonasaval
végezhetd.

k) Amennyiben a kiilsd szolgaltatas elvegzése soran szellemi alkotas
keletkezik vagy keril atadasra, akkor az engedélyezési folyamatba a
T3K bevonasa kotelez6.

II. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

5. § Fogalom meghatarozasok

Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

Alapkutatas: kisérleti vagy elméleti munka, amelyet elsésorban a jelenségek
vagy megfigyelhetd tények hatterével Kkapcsolatos Uj ismeretek
megszerzésének érdekében folytatnak, anélkiil, hogy kilatdsba helyeznék
azok kozvetlen tizleti alkalmazasat vagy felhasznalasat.

Alkalmazott kutatas (ipari kutatds): tervezett kutatas vagy kritikus vizsgdlat,
amelynek célja 1j ismeretek és szakértelem megszerzeése Uj termekek,
eljarasok vagy szolgaltatasok Kkifejlesztéséhez vagy a létezd termeékek,
eljarasok vagy szolgaltatasok jelentés mértéki fejlesztésének elésegitéséhez,
amely magdban foglalja komplex rendszerek 6sszetevdinek létrehozasat, és
beletartozhat a prototipusok laboratériumi koérnyezetben vagy létezd
rendszerekhez szimulalt interfésszel rendelkezd kornyezetben torténd
megépitése, valamint kisérleti sorozatok gyartdasa, amennyiben ez az



alkalmazott kutatashoz és kilondsen a generikus technoldgidk
ellendrzéséhez sziikséges.

Atadott szellemi tulajdon: Olyan szellemi alkotds, amelynek valamilyen
hasznalati, hasznositasi, felhasznalasi vagy egyeb vagyoni jogat a Megrendeld
megkapja.

Altaldnos szerzédési feltételek (ASZF): Altalanos szerzédési feltételnek
minésil az a szerzddési feltétel, amelyet az Egyetem tobb szerzddés
megkotése céljabol egyoldaluan, a masik fél kozremiikodése nélkiil elére
meghatarozott, és amelyet a felek egyedileg és f6 szabaly szerint nem
targyaltak meg.

Bevonando atfogo szervezeti egység/szervezeti egység: Az az atfogd szervezeti
egyseg/szervezeti egység, amelynek alapfeladatai koze tartozik az adott
szolgaltatas vagy szolgaltataselem szakmai felligyelete, adminisztracioja,
illetve  megfeleld szaktudassal rendelkezik a szolgaltatas vagy
Elektronikus feliileten megrendelheto szolgaltatas: Minden olyan szolgaltatas,
amely megrendelése a szolgaltatas kivalasztasara és az ASZF megjelenitésére
alkalmas elektronikus feliileten vagy mas modon torténik, fiiggetleniil attdl,
hogy a szolgaltatas teljesitése tisztan elektronikusan vagy mdas moédon
torténik.

Gazdalkodasi felelosséggel felruhazott kotelezettségvallalasi joghorrel
rendelkezo: a rektor, a kancellar vagy atruhazott hataskorben az altaluk
irdsban felhatalmazott személy — azaz ,,A gazdalkodassal 6sszefligg6 jogkorok
és hataskorok szabalyzata” szerint gazdalkodasi felel6sséggel felruhdzott
karok, atfogd szervezeti egységek, szervezeti egységek vezetéi (pl. karok
eseteben a dékan, egyetemi kozpontok esetében a féigazgato stb.)

Innovacio: egy Uj vagy tovabbfejlesztett termék vagy folyamat, vagy ezek
kombindcioja, amely jelentésen kiilénbozik a jogi formdjatol vagy
finanszirozasi maédjatdl fliggetleniil az adott szervezet kordbbi termékeitdl
vagy folyamataitol, és amelyet termék esetén a potencialis felhasznalok
szamara elérhetévé tettek, vagy amelyeket folyamat esetén a szervezet
hasznalatba vett, tovabba amely lehet

a) termék innovdcid: egy Uj vagy tovabbfejlesztett termék vagy szolgaltatas,
amely jelent6sen Kkiilonbozik a vallalkozas olyan termékeitdl,
szolgaltatdsaitdl, amelyet mar bevezetett a piacra,

b) iizleti folyamat innovdcio: egy vagy tobb lizleti tevékenységéhez — igy
kilonésen a termelés, disztribucié és logisztika, marketing és
értékesités, informaciés és kommunikdciés technologia, az
adminisztracié és a menedzsment, termék-, és folyamat fejlesztés —
kapcsolddé uj vagy tovabbfejlesztett tizleti folyamat, amely jelentésen



kiilénbozik a vallalkozas korabbi tizleti folyamataitél, és amelyeket a
vallalkozas hasznalatba vett.
Keretengedély: elére meghatarozott, hasonld tartalmu tevékenységek, (pl.:
meérésszolgaltatasi) elvégzésére adott engedély, mely egy meghatarozott
pénzigyi kozpontra, rendszeresen ismétlédé teljesitésti és kiilonbozo
partnerek altali megrendelésekre szol.
Keretszerzédés: Kiils6 partnerrel, meghatarozott szolgaltatasok vallalasara,
meghatarozott idétartamra, vagy meghatarozott megrendelési 0sszértékre
kotott szerz6dés vagy megallapodas, melyet a Megrendeld az igényeknek
megfeleléen eseti lehivasokkal, megrendelésekkel vesz igénybe.
Kisérleti fejlesztés: a meglévé tudomanyos, technoldgiai, tizleti és egyéb
vonatkozo6 ismeretek és szakértelem megszerzese, 0sszesitése, alakitasa és
felhasznalasa 0j vagy javitott termékek, eljarasok vagy szolgaltatasok
kidolgozasa céljabol, kiillonosen:

a) az Uj termékek, eljardsok vagy szolgaltatasok fogalmi
meghatarozasat, megtervezéset €s dokumentalasat ce€lzo
tevékenyseégek;

b) az uj vagy javitott termékek, eljardsok és szolgaltatasok
prototipusainak és kisérleti modelljeinek kidolgozasa, illetve
kiallitasa, az ilyen termékeknek a tényleges mikodési koriilményeket
reprezentald kornyezetben torténd tesztelése €s jovahagyasa abban
az esetben, ha e tevekenysegek els6dleges célja a veglegesnek meg
nem tekinthetd termék, eljaras vagy szolgaltatas tovabbfejlesztése;

c) a kereskedelmileg felhasznalhatd olyan prototipusok és Kkisérleti
projektek Kkifejlesztése, amelyek kereskedelmi végterméknek
mindsiilnek, mert eldallitasuk tulsagosan koltséges ahhoz, hogy az
kizarolag demonstraciés és hitelesitési céllal torténjen, €s amelyek
egyidejlleg megfelelnek a kutatas alapvetd ismérveinek (Ujszerliség,
bizonytalansag, Kkreativitds), valamint amelyek moddszeresen
folytatott és megismételhetd tevékenységnek tekintheték. Ide nem
értve azokat a szokasos vagy iddszakos valtoztatasokat, amelyeket
meglévd termékeken, gyartosorokon, eldallitasi eljarasokon,
szolgaltatasokon és egyéb folyamatban 1évé miveleteken végeznek,
ha e valtoztatasok fejlesztésnek mindsiilnek.

Kutatdas-fejlesztés: magaban foglalja az alapkutatast, az alkalmazott kutatast
és a kisérleti fejlesztest.

Kiilsé szolgaltatds: Jelen szabalyzat alkalmazasaban az Egyetem Alapito
Okirataban meghatarozott, alaptevékenységhez kapcsolddd szolgaltatasi
tevékenységek.

Ilyen kilonosen:



a) Az Egyetem kompetencidjaba tartozé tudomanyteriileteken alap-,
alkalmazott és kisérleti kutatdsok és fejlesztések,
tudomanyszervezés, szaktandcsadas, innovacio, tudas - és
technoldgiatranszfer, valamint az oktatast tamogaté kutatasok,
tudomanyos, innovacios, technoldgiai park fenntartasa.

b) Az egyetemiinfrastruktura — gépek, berendezések, helyiségek, sport
és egyéb létesitmények (pl.: tornacsarnok, konditerem, mélygarazs,
oktatast és nem oktatast szolgalé helyiségek, kollégiumi
szallashelyek) — valamint a szellemi szabad kapacitdsainak
hasznositasa (kilondsen kiadoi tevékenység, valamint, mérnoki
tevékenyseég, miiszaki szolgaltatas, miszaki vizsgalat, elemzés).

c) Felvételi el6készito és egyeb tanfolyamok, versenyek, nyari taborok
tartasa.

d) Szakmai, tudomanyos konferenciak szervezése.

e) Eseti jelleggel, a szabad  kapacitiasok  fliggvényében
eszkO6zhasznositas.

f) Konyvtari, kozmiivelddesi, kozgylijtemeényi tevekenysegek ellatasa.

g) Akozfeladat teljesitését kozvetleniil vagy kdzvetve szolgald feladatok
ellatasa és célok teljesitése érdekében eseti jelleggel, szabad
kapacitasainak figyelembevételével eszkdz hasznositasa.

A kils6 szolgaltatasok felsorolasat 1. sz. melléklet tartalmazza.

Megrendelo: Az a jogi vagy természetes személy, aki a kiilsé szolgaltatas
elvégzését az Egyetemtdl irasos formaban megrendeli, és az Egyetem altal
meghatarozott ellenérték kifizetésére kotelezettséget vallal.
Mérésszolgaltatas: Az Egyetem infrastrukturajat, eszkozeit felhasznalo olyan
meéreés vagy meéresek elvégzese és a meéresi eredmények atadasa, amely
kapcsan az Egyetem nem ad at szellemi tulajdont a Megrendel6nek.
Szignozas: a dokumentum kézjeggyel ellatasa, vagy olyan zart elektronikus
rendszeren keresztiili jovahagyasa, amelynél a dokumentum jovahagydjanak
személye, a jovahagyott dokumentum, valamint a jovahagyas idépontja
egyeértelmiien azonosithato, és ezek nem modosithatok.

Témavezeto: Az a személy, aki a kiils6 szolgdltatds végzését szakmai
szempontbol iranyitja.

Webshop: olyan kozponti elektronikus felilet, amelyen Kkeresztil
szolgaltatasok, rendelhet6k meg.

1. FEJEZET
ENGEDELYEZES ES BEJELENTES
6. § Engedélyezés, és bejelentés altalanos szabalyai
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(1) A kiils6 partnerek szamdara nyujtandd szolgaltatasok vallalasa
engedélyeztetési kotelezettséggel jar.

(2) Keretengedély esetén az engedélyezési dokumentacionak tartalmaznia
kell az Engedélyezési kérelmet és a Témaszam igényld adatlapot.

(3) A kiils6 szolgaltatas elvallalasanak engedélyeztetése — az 9. § és 10. §
kivételével- kizardlag ajanlatkérés alapjan torténhet.

(4) Az ajanlati dokumentacionak tartalmaznia kell az ajanlatkérést és -
komplex ajanlattételi eljards esetén- az ajanlatkérés mellékleteit
(kiilonosen nyilatkozat, szerzédéses feltételek, szerzddéstervezet), az
arajanlatot, valamint az Engedélyezési kérelmet.

(5) A szervezeti egység kiilsé szolgaltatast azzal a feltétellel nyajthat, ha
a) az engedélyezés targyat képezd Kkiilsé szolgaltatas elvégzésére
megfogalmazott célkitlizések Osszhangban vannak az Egyetem
Alapitdé Okirataval, intézményi -, valamint kutatas-fejlesztési

c 7 e

b) az Egyetem valamely gazdalkodasi egysége befogadja és a
megvalositas szakmai feltételei adottak, valamint;

c) akiilsé szolgaltatas engedélyezésre keriilt.

(6) A kuls6 szolgaltatas nyujtasanak tovabbi feltétele, hogy az abbdl
szarmazo bevételnek tartalmaznia kell:
a) A nyujtott kiils6 szolgaltatassal 6sszefiiggé valamennyi kozvetlen és
kozvetett kiadast,
b) és amennyiben relevans, a létrehozott és atadott szellemi tulajdon
felhasznaldsanak, vagy hasznositasanak ellenértékét.

(7) A kiils6 szolgaltatas jellegétdl fliggden egyes kiilsé szolgaltatas tipusokra
keretengedély adhato6 az (1)-(3) bekezdések szerint.

(8) Az ajanlattételt kotelezettsegvallalasnak kell tekinteni és eszerint kell
eljarni.

(9) A kotelezettségvallalasra vonatkozo értékhatarokat “A gazdalkodassal
0sszefliggd jogkorok és hataskorok szabalyzata” cimi szabalyzat rogziti.

(10) A Kkilsé szolgaltatas vallalasa torténhet a jelen szabalyzatban
meghatarozott feltételek teljestiilése esetén

a) sajat hataskorli megrendelés visszaigazolassal,
b) valamint engedélyeztetéssel:
(@) egyszerUlsitett ajanlattételi és megrendelési eljarassal,

(ii)  komplex ajanlattételi és szerzédéskotési eljarassal,

(iii) ASZF alkalmazasaval.
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(11) Azonos vagy hasonlo tipusu kiilsé szolgdltatdsok vallalasahoz,
valamint ASZF alkalmazisdhoz keretengedély kezdeményezése
sziikséges.

(12)  Kils6 szolgaltatas vallalasahoz sziikséges engedélyezési kérelmet- a
(10) a) szerinti eljaras kivételével- az 2. sz. melléklet alkalmazdsaval a
témavezetd terjeszti el6, melyhez mellékelni kell az ajanlatkérést vagy az
ajanlatkérd levelet (esetleges mellékletekkel egytitt - pl.: szerz6dés
tervezet, ASZF, nyilatkozat stb.) és az drajanlat tervezetet.

(13) Az engedélyezési kérelemben szerepld gazdasagi kalkulaciot a
kotelezettségvallalasban szerepld nettd vallalasi 0Osszegre kell
elkésziteni.

7. § Ajanlattétel elokészitése

(1) A sajat hataskoéri megrendelés visszaigazolas kivételével a kiilsd
szolgaltatas vallalasdhoz darajanlat készitése sziikséges. Az ajanlati
dokumentacié szakmai és pénziigyi tartalmanak 6sszedllitdsa a kiilsd
szolgaltatast vallalo témavezet6 feladata.

(2) Arajénlat irdsos ajanlatkérésre készitheto.

(3) A kiils6 szolgaltatast vallalo az ajanlatkéres alapjan a kovetkez6 ajanlati
dokumentacioét allitja 6ssze:
a) ajanlatkeérés,
b) minden olyan dokumentum (kiilondsen nyilatkozat, szerzédéses

feltételek, szerzddestervezet), amely az Ajanlatkér6tdl szarmazik és
befolyassal lehet az elvégzend6 kiils6 szolgaltatasra,

c) drajanlat,
d) 2. sz. melléklet szerinti engedélyezési kérelem a kiils6é szolgaltatas
elvallalasara.

(4) Amennyiben a kiils6 szolgaltatas elvégzése soran szellemi alkotas
keletkezik az ajanlati dokumentaciot kotelez6 megkildeni a T3K-nek
szellemi tulajdon védelmi ellendrzés érdekében.

(5) A kils6 szolgaltatas vallalasanak engedélyezésére A gazdalkodassal
osszefliggd jogkorok és hataskérok szabalyzataban rogzitett
kotelezettségvallalasi jogkoroket és 6sszeghatarokat kell alkalmazni.

(6) Az akadémiai teriileten torténd engedélyezés a kancellar egyetértésével
valésul meg.

(7) A sajat hataskoérli megrendelés visszaigazolds Kkivételével a kiilsé
szolgaltatas vallalasanak feltétele a gazdasagi igazgaténak, vagy az altala
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atruhazott jogkorrel rendelkezd személynek, mint pénziigyi
ellenjegyz6nek az aldirasa.

(8) Netté 5 millio forintig az ajanlattételi dokumentaciot a GI igazgatdja
atruhazott hatdskord kancellari egyetértéssel latja el és az erre kijelolt
szemely penziigyileg ellenjegyzi.

IV. FEJEZET
A T3K ALTAL KOORDINALT KULSO SZOLGALTATASOK SZABALYAI

8. § A T3K hataskore, feladatai

(1) A Tudas és Technologiatranszfer Kézpont felel jelen szabalyzat szerint a
feladatkorébe tartozo kiilsé szolgaltatasok nyujtasara vonatkozo
ajanlatadasi folyamat koordinalasaeért.

Ennek keretében a T3K feladata:

a) javaslattétel az illetékes bérgazdalkodonak a munka jellegének
besorolasara,

b) aszellemi alkotasok védelme,

c¢) nyilvantartas vezetése a partnerekrdl, az ajanlatadasrol, a megkotott
szerz6désekrol és az atadott szellemi alkotasok ellenértékéraol,

d) adminisztrativtamogatas nyujtasa,
e) ajanlattételi dokumentdacio formai és tartalmi ellenérzése.

(2) Amennyiben a T3K fogadja a gazdasagi szerepldktél érkezd
megkereséseket, egyeztetve a szervezeti egysegekkel, tovabbitja az
igényeket a kils6 szolgaltatas elveégzésére potencidlisan alkalmas
szervezeti egyseg(ek) fele.

(3) Amennyiben a kiilsd szolgaltatas végrehajtasa tobb szervezeti egyseg
egylttmikodésével valosulhat meg, ugy a T3K koordinal és
adminisztracidés tdmogatdst nyujt a szervezeti egységek feladatainak
osszehangoldsahoz és az ajanlatadas elkészitéséhez.

(4) Amennyiben egy szervezeti egységhez olyan szolgaltatasi igény érkezik,
amelynek kielégitése meghaladja az adott szervezeti egyseg lehetdsegeit
vagy kompetenciajat, a megkeresést koteles a T3K felé tovabbitani, mely
esetben a T3K a (2) és (3) bekezdés szerint jar el.

(5) A 6. § (10) bekezdés b) pont i) és ii), valamint az elektronikus feliileten
megrendelhet6 szolgaltatdsok esetében az iii) alpont szerint
kezdemeényezett kiilsd szolgaltatasok elvallalasanak dokumentumait a
T3K befogadja, ellendrzi és engedélyezésre el6késziti. A 6. § (10)
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bekezdés a) pont esetében a T3K feladata csak a megrendelés
visszaigazolds nyilvantartasba vétele.

(6) Az ajanlati dokumentacio ellenérzését a 4. sz. melléklet alapjan a T3K
Végzi.

9. § Arajanlatadas nélkiili, sajat hataskori megrendelés visszaigazolas

(1) Sajat hataskord megrendelés visszaigazolds a kovetkezd esetekben
adhat¢ ki:

a) A kuls6 szolgaltatas veégzesre van az Egyetem altal korabban
elfogadott, érvényes Kkeretszerz6dés, és az adott megrendelés
teljesitése esetén sem lépik tul a felek a megallapitott keretdsszeget,

b) vagy a kiils6 szolgaltatas végrehajtasi folyamata pontosan definialt,
a végrehajtas sordan nem Kkeril szellemi tulajdon atruhazasra, az
egyszeri megrendelés 6sszege nem éri el a netté 500 eFt-ot, és a sajat
hataskori megrendelés visszaigazolas a 3. sz. melléklet tartalmaval
megegyezik.
(2) A sajat hataskord megrendelés visszaigazolas a 3. sz. melléklet minta
szerinti tartalommal adhato ki.

(3) A sajat hataskorii megrendelés visszaigazolasara nettd 500 eFt-ig a
témavezetl, e felett netté 5 millio Ft értekhatarig a gazdalkodasi
felel6sseggel felruhazott kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezo,
nettd 5 millio Ft értékhatar felett a rektor és a kancellar jogosult.

(4) A sajat hataskorti megrendelés visszaigazolas kikiildését a témavezeto
vagy a kijelolt igyintézo végzi.

(5) A sajat hataskord megrendelés visszaigazolast a T3K szamara meg kell
kiildeni nyilvantartasba vétel céljabol.

10. § ASZF-szerinti szolgaltatasok

(1) Egyedi ajanlatadasra nincs sziikség abban az esetben, ha a szolgaltatas
kiajanldsa, elérhet6vé tétele a rektor és kancellar altal jovahagyott
artablazat/arképzés és altalanos szerzédési feltételek (ASZF) szerint
torténik.

(2) Az ASZF-szerinti szolgaltatasok elérhetévé tétele ajanlatadasnak
mindsul.

(3) Az artablazat/arképzés jovahagyasat keretengedélyezési folyamat soran
kell kérvényezni.
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(4) Elektronikus feliileten megrendelhetd szolgaltatds nyujtdsa esetén a
szolgaltatasra vonatkozo ASZE-et elektronikusan elérhetévé kell tenni és
a megrendelés inditdsahoz az ASZF elfogadasat meg kell kévetelni.

(5) ASZF alapu szolgaltatds megrendelése esetén a Megrendel6t
egyértelmtien tajékoztatni kell arrél, hogy a megrendelés az ASZF
elfogadasat is jelenti egyuttal.

(6) Az ASZF alapjan megrendelhetd szolgaltatis esetén a megrendelésre
kiildott irdsos visszaigazolas vagy az azonnali fizetés visszaigazolasa
jelenti a kotelezettségvallalast.

11. § Egyszerisitett ajanlattételi eljaras

(1) Ajanlatkerés alapjan egyszertsitett ajanlattételi eljaras akkor folytathato
le, ha az ajanlatkéreés a 5. sz. mellékletben meghatarozott feltételeknek
megfelel. Az egyszerlsitett ajanlattételi eljarashoz tartozo ajanlatkerési
és ajanlattételi mintat a 6. sz. €s a 7. sz. melléeklet tartalmazza.

(2) Egyszerusitett ajanlattételi eljaras esetén — amennyiben ez sziikkseges —
az ajanlat tartamanak a kiilsd szolgaltatast vallald szervezeti egységgel,
illetve az Ajanlatkérével torténé egyeztetését a T3K végzi.

(3) Egyszertsitett ajanlattétel soran, amennyiben az ajanlattétel kizarolag az
ajanlatkérésben szerepld miszaki tartalom alapjan képzett ajanlati arat
és annak alatdmasztasat, részletezését vagy ezzel Kkapcsolatos
észreveteleket, valamint a teljesitési hatariddt tartalmazza, az ajanlatot
elékészitd szervezeti egyseg jelezheti az Ajanlatban, hogy az ajanlatot a
Megrendeld Megrendeléssel is visszaigazolhatja. Tovabbi feltétel, hogy a
kiils6 szolgaltatas vallalasaval kapcsolatban egyéb kotelezettségvallalas
nem torténik.

(4) Egyszertsitett eljaras esetén a témavezet§ a 7.§ (3) szerinti
dokumentumokat, valamint az engedélyezési kérelmet kinyomtatja,
szignbdzza, és tovabbkiildi az illetékes gazdalkodasi felel6sséggel
felruhazott kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6nek.

(5) Az illetekes gazdalkodasi felelésseggel felruhazott kotelezettségvallalasi
jogkorrel rendelkez6 a dokumentumokat alairja, majd tovabbitja azokat
a T3K részére.

(6) A T3K a dokumentumokat formai és tartalmi szempontbol ellendrzi a
4.sz. €s a 8. sz. melleklet alapjan, valamint besorolja a kiilsd szolgaltatast
a jellegének megfelelden.

(7) Egyszertsitett ajanlattételi eljaras esetén nem sziikséges jogi ellendrzés
az ajanlat kiadasahoz.
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(8) A T3K a formai és tartalmi szempontbdl is megfeleld ajanlatot szigndzza,
majd a dokumentumokat tovabbitja a GI-nek.

(9) A GI elvégzi a pénziigyi ellenérzést, a GI igazgatdja az engedélyezési
kérelmet atruhdzott hatdskorben kancellari egyetértéssel, az arra kijelolt
személy az ajanlatot pedig pénziigyi ellenjegyzéssel l1atja el.

(10) A GI az alairt dokumentumokat visszakiildi a T3K részére, a T3K az
ajanlatot nyilvantartdsba veszi és digitdlis mdasolatot készit a teljes
dokumentaciorol.

(11) Az eredeti Ajanlatot a kapcsolédd dokumentumokkal egyiitt a T3K
megkildi az indité szervezeti egységnek, amely gondoskodik az ajanlat
kiklildésérdl az ajanlatkeronek.

12. § Komplex ajanlattételi eljaras

(1) Ajanlatkérés alapjan komplex ajanlattételi eljaras akkor torténik, ha
fennall az irasbeli arajanlatadasi kotelezettség és nem teljestilnek az 5.
sz. mellékletben foglalt feltételek.

(2) Komplex ajanlattételi eljaras esetén a T3K koteles koordinalni az
egyeztetest a kilsO szolgaltatast vallalo szervezeti egyseg, a JBI és GI,
valamint igény esetén az Ajanlatkérd kozott.

(3) A kiils6 szolgaltatast vallalo szervezeti egység a 7. § (3) szerinti
dokumentumokat (kiilonosen ajanlatkéres, nyilatkozat, szerzddéses
feltételek, szerzdédéstervezet, ASZF, arajanlat, engedélyezési kérelem)
el6késziti és az Egyetem altal véleményezendd vagy kitdltend6
dokumentumokat lehet6leg szerkeszthetd formdban, elektronikusan
tovabbitja a T3K részére.

(4) A T3IK a megkiildott dokumentumokat formai, tartalmi és szellemi
tulajdonvédelmi szempontbdl ellendrzi a 4.sz. és a 8. sz. melléklet
alapjan, majd tovabbkildi a dokumentumokat elektronikusan,
szerkeszthet6 formaban a JBI-nek.

(5) A JBI jogi szempontbdl ellenérzi a dokumentumokat, kiilondsen a
szerzddeses feltételeket, vagy szerzddés tervezetet és tovabbkildi
elektronikusan a GI-nek.

(6) A GI elvégzi a pénziigyi ellen6rzeést és visszakiildi a dokumentumokat a
JBI-re, amely a veéleményezett dokumentaciot elektronikusan
visszakildi a T3K-nek.

(7) A véleményezett ajanlati dokumentaciot — amennyiben az egyeztetendd
részt tartalmaz (pl. szerzdédéstervezet) az egyeztetendd részt a T3K

elektronikusan megkiildi a témavezetének, vagy a partnernek.
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(8) Amennyiben a témavezetd, vagy a partner valtoztatast javasol, ugy az
egyeztetest a T3IK az Egyetemen belil ujrainditja.

(9Y9A T3K, a JBI és a GI 4ltal jévahagyott ajanlati dokumentaciét és
engedélyezési kérelmet a T3K Kkinyomtatja, szignozza, valamint
besorolja a kiilsé szolgaltatast a jellegének megfeleléen, majd tovabb
kildi a dokumentumokat az illetékes gazdalkodasi felelésséggel
felruhazott kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezdnek.

(10) A T3K a szignozassal igazolja, hogy az ajanlattételi dokumentumok
megegyeznek a JBI és a GI altal jévahagyott dokumentumokkal.

(11) Az illetékes gazdalkodasi felel6sseggel felruhazott
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6 nettdé 5 millié forintig az
alairdsaval, netté 5 milli6 forint felett a szigndjaval ellatott
dokumentumokat tovabbitja a GI-nek.

(12) A GI igazgatdja nettdo 5 millio forintig az engedélyezési kérelmet
atruhazott hataskori kancellari egyetértéssel, az ajanlatot az arra kijelolt
személy pedig pénziigyi ellenjegyzéssel latja el.

(13) Nettoé 5 millid forint felett a GI igazgatdja pénziigyi ellenjegyzéssel
latja el az ajanlatot €s az ajanlattételi dokumentaciot tovabbkildi
kancellari egyetertésre a Kancellari Kabinetbe.

(14) A nettd 5 milli6 forint feletti ajanlattétel esetén a Kancelldri Kabinet
a kancellar egyetértése esetén tovabbitja az ajanlattételi dokumentaciot
a Rektori Kabinetnek.

(15) A Rektori Kabinet a cégszertien alairt dokumentumokat visszakildi
a T3K részére, a T3K az ajanlatadast nyilvantartasba veszi és digitalis
masolatot készit ezekrol.

(16) Az eredeti Ajanlatot a kapcsolédé dokumentumokkal egytitt a T3K
megkiildi a témafelel6snek, aki gondoskodik az ajanlat kikiildesérol az
ajanlatkérének.

13. §. Ajanlat elfogadasa, szerzodéskotés

(1) Amennyiben a Ajanlatkérd elfogadja az arajanlatot, szerzddést a
kovetkezé esetekben kell kotni:

a) értékhatartol figgetlentil, ha ezt az Ajanlatkér6 igéenyli,
b) haa megbizas targya kutatas-fejlesztési tevékenység,

c) netté 5 millio forint 6sszeget meghaladd arajanlatra, kivéve, ha az
Ajanlatkér6 irasban jelzi, hogy sajat eljarasrendje alapjan
megrendelés és annak visszaigazolasa sziikséges,
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d)

e)

ha szellemi tulajdon atadasara kertil sor,
ha varhatoan/el6relathatéan publikalhatd eredmény fog létrejonni,

ha az arajanlatban foglaltak részletezésére, a szolgaltatas
igénybevételével, teljesitésével vagy a fizetési feltételekkel
kapcsolatban tovabbi pontositasra, kifejtésre van sziikség.

(2) A 9.§ szerinti esetben a kiils6 szolgaltatas vallalasa sajat hataskor(
megrendelés visszaigazolassal torténik.

(3) Szerzddéskotés nélkiil a kiilsd szolgaltatas vallalasa a 3. sz. melléklet
szerinti tartalommal, vagy a Partner altal megkovetelt formaban a
megrendelés irdsos visszaigazoldsaval torténik:

a)
b)

a 10. § szerinti ASZF alkalmazdasa esetén,

a1l. § (3). pontban szabalyozott esetben.

(4) A (3). pont szerinti megrendelés visszaigazolas kotelezettségvallalasnak
mindsil mely soran a kovetkez6en szerint kell eljarni:

a)

b)

c)

d)

e)

Az illetékes gazdalkodasi felel6sséggel felruhazott
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6 nettd 5 millio forintig az
alairasaval, netto 5 millio forint felett a szignojaval ellatott
megrendelés visszaigazolast tovabbitja a T3K-nek szigndzdasra, a
T3K pedig tovabbitja a GI-nek.

A Gl igazgatdja netto 5 millio forintig a megrendelés visszaigazolast
atruhazott hataskorl kancellari egyetértéssel és az arra kijelolt
személy pedig pénziigyi ellenjegyzéssel latja el.

Netté 5 millié forint felett a GI igazgatdja pénziigyi ellenjegyzéssel
latja el az megrendelés visszaigazoldst tovabbkiildi kancellari
egyetértésre a Kancellari Kabinetbe.

A netté 5 millio forint feletti megrendelés visszaigazoldst esetén a
Kancellari Kabinet a kancellar egyetértése esetén tovabbitja az
megrendelés visszaigazolast a Rektori Kabinetnek.

A Rektori Kabinet a cégszerlien aldirt megrendelés visszaigazolast
visszakiildi a T3K részére, a T3K a megrendelés visszaigazolast
nyilvantartasba veszi és digitalis masolatot készit ezekrol.

A megrendelés visszaigazolast a T3K megkildi az témafelelésnek,

aki gondoskodik az megrendelés visszaigazolas Kkikiildesérdl az
Partnernek.

(5) A kiils6 szolgaltatast vallalo szervezeti egység koteles tdjéekoztatni a T3IK-

et

az ajanlat elfogadasarol, illetve visszautasitasarél, valamint

amennyiben ismert, annak indokarol.
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(6)A T3K az ajanlatok elfogaddsat/visszautasitasat bejegyzi a
nyilvantartasaba.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat a hatalybalépést kovetéen inditott drajanlatadasok
eljarasara vonatkozik.

A Jelen Szabalyzat mas szabalyzatban alkalmazandé révid megjelolése

[KSZ].
(2) A Kiils6 fel megrendelésere végzett szolgaltatasok elvallalasanak rendje
c. szabalyzatot a Szendatus a ... /2024.(IV.18.) szamu hatdrozataval

elfogadta. A Kiils6§ fél megrendelésére végzett szolgaltatasok
elvallalasanak rendje c. Szabdlyzat 2024. majus 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejlleg torlésre keriil a Szenatus 161/2016. (IX.29.) szamu
hatarozataval elfogadott Kiils6 szolgaltatasok és termekertekesitések
rendje c. Szabalyzat.

(3) Jelen szabalyzat mellekletei:

1. sz. melléklet: A kiils6 szolgaltatasok tipusai és a bevonando atfogo
szervezeti egység/szervezeti egység

2. sz. melléklet: Engedélyezési kérelem szolgaltatdsi tevékenység
elvallalasara

3. sz. melléklet: Megrendelés visszaigazolas

4. sz. melleklet: Ellen6rzési lista ajanlatkérés T3K altali
ellendrzeshez

5. sz. melléklet: Egyszerlsitett ajanlatadasi folyamat
feltételrendszere

6. sz. melléklet: Arajanlat kérés (minta)
7. sz. melléklet: Arajanlat (minta)

8. sz. melleklet: Ellen6rzési lista ajanlattételhez
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A Szenatus a 81/2024. (IV.18) sz. hatarozataval elfogadta:

Dr. Gelencsér Andras Csillag Zsolt
rektor kancellar

A Pannon Egyetemért Alapitvany, mint fenntartd nevében jovahagyta:

Veszprém, 2024.

Dr. Bartus Peter
operativ igazgato
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1. sz.melléklet

A kiilso szolgaltatasok tipusai és a bevonando atfogo szervezeti egység/szervezeti

egyseég
. . Bevonandé atfogo szervezeti
Kod |Megnevezés R ] i
egyseg/szervezeti egység
Oktatas-képzés
Feln6ttképzés, tanfolyam, tovabbképzés,
A el6- és felkészité tanfolyamok, nyelvi és Feln6ttképzési Intézet, T3IK
egyéb képzések, egyéb oktatas, vizsgaztatas
Nyelvvizsgaztatas HTK Pannon Nyelvvizsgakozpont
Kutatas-fejlesztés (K+F) T3K
Innovacio T3K
Mérnoki, miiszaki, egyéb szakmai
D tevékenység, vizsgalat, elemzés, TIK
tanacsadas, szakértoi szolgaltatas, piac-
kozvéleménykutatas
Konferenciaszervezés, . , .
E X R Vonatkozé szabdlyzat szerint
rendezvényszervezes
F Egyéb kapacitaskihasznalas, egyéb
szolgaltatasi tevékenység
Vagyonhasznositas
Bérbeadas, eladas, felesleges vagyonelemek Ml
értékesitése (valamennyi vagyonelem , g )
. , Vonatkoz6 szabalyzat szerint
tekintetében)
F1
Szallashely szolgdltatas (kollégiumi, KI,
kereskedelmi és egyéb szallashelyek + IFA) Vonatkozé szabdlyzat szerint
Parkolasi szolgaltatas (mélygarazs, MI és KI,
kollégiumi parkolok) Vonatkozé szabdlyzat szerint
Egyéb szolgaltatas
Kozmivel6dés Rektori Kabinet
Konyvtari szolgaltatas PEKT
F2 Sport szolgaltatas TSI

Allasportal tizemeltetés

KHSzK, Vonatkozdé szabdlyzat szerint

Szponzoracid, reklam, stb

NKKI, Vonatkozo szabalyzat szerint
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2. sz.melléklet

Engedélyezési kérelem szolgaltatasi tevékenység elvallalasara

1.) Az Ajanlatkér6é neve és pontos cime (keretengedély esetén nem sziikséges a
kiilonb6z6é meghizdékat megnevezni.)

......................................................................................................................................

5.) AKkiilso szolgaltatas jellege: (alahtuzando):

T 3K tesz javaslatot
Kod | Megnevezés Besorolas egyéb paraméterei
A Oktatas-képzés

Al

Fels6foku oktatds Gradualis képzés

Képzési szint, teriilet, hely:

A2

Fels6foku oktatas Posztgradualis képzés

Képzési szint, teriilet, hely:

A3

Feln6ttképzés, tanfolyam, tovabbképzés

Engedély alapjan végzett
IGEN / NEM

A4

El6készitd, felkészitd képzések a felsboktatashoz

A5

Egyéb (oktatdsi tandcsadas, vizsgaztatas stb.)

A6

Nyelvi képzés, nyelvvizsgaztatas

A7

Hallgatdk dijbefizetései (kollégiumi, eljarasi,
kartérités sth.)

B

Kutatas-fejlesztés (K+F)

Bl

Alapkutatas

Tudomanyteriilet:

B2

Alkalmazott kutatds

Tudomanyteriilet:

B3

Kisérleti fejlesztés

Tudomanyteriilet:

C

Innovacio

A,B,D,E, F, G, Hkategoriadkhoz nem
sorolhato

D

Mérnoki, miiszaki, egyéb szakmai tevékenység

D1

PL.: Mérnoki, miszaki tevékenység, vizsgalat
elemzés, mérésszolgaltatas, laborvizsgalat, egyéb
mérnoki, mliszaki, szakmai tevékenység stb.
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PL: Egyéb (nem mérnoki, nem miiszaki) szakmai
D2 |tevékenyseég, tandcsadas, szakértdi szolgaltatas,
piac-kozvéleménykutatas

Konferenciaszervezés, rendezvényszervezés

Egyéb kapacitaskihasznalas, egyéb kiegészito tevékenység

Vagyonhasznositas

Bérbeadas, eladds, felesleges vagyonelemek
értékesitése (valamennyi vagyonelem
tekintetében)

F1
Szallashely szolgaltatas (kollégiumi, kereskedelmi

és egyéb szallashelyek + IFA)

Parkolasi szolgaltatas Mélygarazs, kollégiumi
parkolok

Egyéb szolgaltatas

Kozmiuvelddés-rendezvényszervezés

Konyvtari szolgaltatas

F2 - )
Sport szolgaltatas

Allasportal iizemeltetés

Szponzoracid, reklam, stb.

6.) Szellemi alkotas keletkezik: igen/nem
7.) Szellemi alkotas felhasznalasra keriil: igen/nem
8.) Szellemi alkotas atadasra keriil: igen/nem

9.) Az elvégzendé kiilso szolgaltatas tervezett idétartama (honapban megadva):

10.)Sziikséges szakmai humanerdéforras - emberhonapban megadva:

11.)Varhatoan HR-IT alaplevél inditasara sor Keriil-e: igen/nem

12.) Alvallalkozo bevonasara sor keriil-e: igen/nem
Amennyiben igen, a feladat MEGNEVEZESE: ......ceeeerrereecrerecrsnerecsnseecsoanes ceseeennanns
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13.)GAZDASAGI KALKULACIO

MEGNEVEZES

OSSZEG (Ft)

1. NETTO ARBEVETEL (arbevétel afa nélkiil)

Ebbél atadott szellemi alkotas értéke (Szellemi Tulajdon
Kezelési Szabalyzat szerint (13.§ (2) bekezdés)

2.1 Személyi jellegl raforditasok

2.2 Anyagjellegt raforditasok

Ebbdl alvallalkozdi teljesités

2.3 Oszténdijak

2.4 Egyéb raforditasok (6sztondij nélkil)

2.6 Befektetett eszkozok beszerzése

2.7 Hozzajarulas kozvetett koltségekhez (mértéke a
mindenkori intézményi koltségvetésben meghatarozott %)

2.8 Egyéb (pl: tartalékképzés)

2. KIADASOK OSSZESEN (2=1)

EGYED KOZIES: ..ottt ettt eta e e e baeeeaneeeeaaeeenreeens
Datum:
témafelelds gazdalkodasi felelésséggel felruhazott
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd vezet6?
Tudas- és Technologiatranszfer Kézpont
Mellékletek:

vagy arajanlat és az arajanlatkérés (ha van), amelynek tartalmaznia kell a kiils6 szolgdltatds konkrét
céljat, ett6]l csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha a Megbizé irdsban nyilatkozik arrél, hogy a
megbizds tdrgya a vonatkozo jogszabalyok szerint allami-, hivatali-, szolgélati-, vagy lizemi titok és ezért

titoktartast kér,
vagy egyeztetett és alairasra el6készitett szerz6dés tervezet

Engedélyezési zaradék

5 millié Ft alatt: 5 millid Ft felett
egyetértési jog engedélyezd egyetértési jog
gazdasagi igazgato rektor / kancellar kancellar

Pénziigyi ellenjegyzo

gazdasagi igazgato v. az altala kijelolt személy

1 5 millié forintig engedélyezés is
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3. sz.melléklet

MEGRENDELES VISSZAIGAZOLAS

Megrendeles visszaigazolas
szama:

Megrendelés szama

Megrendeld:
Pannon Egyetem nev:
8200 Veszprém Egyetem u. 10. cim:
Adosz.: 19310321-2-19 adosz.:

Megrendelést visszaigazolo
szervezeti egység:

Kapcsolattarto:

Megrendel6 kapcsolattarto:

Fizetési mdd

Teljesitési hatarid6

Szamlakiildési cim

Ssz | Menny. Egys. | Elvégzendd feladat | HUF Netto egységar Netto 6sszes ar
Nettd 0sszesen: HUF HUF
Afa 6sszesen: 27% 0
Brutté dsszesen: HUF 0

A szolgaltatas teljesitését jelen
visszaigazolas szerint elvallaljuk.

Veszprém, 202...... ...........

témafelelds gazdalkodasi felel6sséggel felruhazott
kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezé
vezeto
500 ezer Ft felett és 5 millio Ft alatt: 5 millio Ft felett
egyetértesi jog engedélyezd egyetértesi jog
gazdasagi igazgato rektor / kancellar kancellar

Pénziigyi ellenjegyzo

gazdasagi igazgato v. az altala kijelolt személy
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4. sz.melléklet

ELLENORZESI LISTA AJANLATKERES T3K ALTALI ELLENORZESEHEZ

Ellendrizend6 elem

Ajanlatkér6 adatai (Pontos név, cim, addoszam,
bankszamlaszam, elérhetfség)

Ajanlatkér6 képviseldinek adatai és pozicidjuk
megnevezese

Az ajanlatkérd nincs-e felszamolas alatt, illetve
rendelkezik-e érvényes céghejegyzéssel.

Az ajanlataddsra felkért adatai (Egyetem, szervezeti
egység), azok helyessége

Az ajanlatkérés targyanak részletes, egyertelmu es
beazonosithato megnevezése

A szolgaltatas targyanak, a szakmai, muszaki teljesites
mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasa

A teljesitési hataridd, vagy, ha a teljesités részletekben
torténik a teljesitési részhataridék meghatarozasa

A kapcsolattartasra kijel6lt személy megnevezése,
adatainak megadasa.

Nyilatkozat, hogy szellemi alkotas atadas torténik-e

Ajanlatkérés keltének helye és ideje

Fizetési feltételek
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5. sz.melléklet

EGYSZERUSITETT AJANLATADASI FOLYAMAT FELTETELRENDSZERE

Egyszerlsitett ajanlatadasi folyamat akkor indithato, ha az ajanlatkérés

megfelel a formai feltételeknek,

jol azonosithatéan behatarolja az elvégzendd kiils6 szolgaltatas
muszaki tartalmat,

nem tartalmaz szerzddeéstervezetet, nyilatkozatot, vagy barmilyen
olyan csatolt dokumentumot, amely a kiilsé szolgaltatas muszaki
leirasan kivil barmilyen teljesitendé feltételt tartalmaz, illetve ilyen
feltétel az ajanlatkérés szévegében sem talalhato,

nem utal mas dokumentumra (pl. altalanos szerzddési feltételek),
nem tartalmaz semmilyen fizetési kotelezettsegre utaldo megkotest (pl.
kotbér),

valamint

a fizetési feltételek megfelelnek a Pannon Egyetem altal alkalmazott
altalanos feltételeknek (a Pannon Egyetem altal kiallitott szamla
alapjan, 30 napon beliil, atutalassal),
a teljesités soran

o nem torténik szellemi alkotas atadasa, vagy

o torténik szellemi alkotds &tadasa, de annak ellenértékét az

ajanlati ar tartalmazza

az ajanlati ar nem haladja meg a netté 5 millio forintot.
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6. sz.melléklet

ARAJANLAT KERES
(Minta)

Ajanlatkéro Ajanlattevo
Neve: ... Neve: Pannon Egyetem
Képviseldje: ... Képviseld:  Dr. Gelencsér Andras,
Székhelye: ... rektor
Adészam: ... Csillag Zsolt, kancellar
Telefonszama: ... Cime: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
E-mail cime: ... Adoszama: 19310321-2-19

Honlap: http://uni-pannon.hu

Tisztelt ... Urholgy/Ur!

Ajanlatot kértink a kdvetkez6 feladatok elvégzéseére:
Az arajanlatkérés targya:
a.) Elvégzendo tevékenységek

A Pannon Egyetem altal elvégzendo feladatok részletezése, idobeli iitemezése.
I. Feladat1.
...feladat leirasa...
Varhat6 eredmények megnevezése (eredmény/termék mennyiségi és minoségi

jellemzoirol; atadandé dokumentumokrol és/vagy termékekrol, amennyiben
van ilyen):

» ..eredménytermékek megnevezeése...

» ...(opcionalis) feladat litemezése

II. Feladat?2.

..feladat leirdsa...
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Varhat6 eredmények megnevezése (eredmény/termék mennyiségi és minoségi
jellemzoirol; atadand6 dokumentumokrol és/vagy termékekrol, amennyiben
van ilyen):

= ..eredménytermékek megnevezése...

» ..(opcionadlis) feladat Gitemezése

Ajanlattételi hatarido:
Fizetési feltételek: a szamla kidllitdsat kovetd 30 napon belil.
Fizetési itemezés (opcionalis):

Ajanlatkérd szakmai kapcsolattartoja:
név:

beosztas:

e-mail cim:

telefonszam:

Ajanlatkéro részerdl teljesités igazolasra jogosult:
név:
beosztas:

e-mail cim:
telefonszam:

VesSzprém, .......cceeeeeevveenneen.

alairas alairas

P.H.
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7. sz.melléklet

’ ’
ARAJANLAT
(Minta)
Ajanlatkéro Ajanlattevo
Neve: ... Neve: Pannon Egyetem
Képviseldje: ... Képviseld:  Dr. Gelencsér Andras,
Székhelye: ... rektor
Adészam: ... Csillag Zsolt, kancellar
Telefonszama: ... Cime: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10.
E-mail cime: ... Adoszama: 19310321-2-19
Honlap: http://uni-pannon.hu

Tisztelt ... Ugyvezetd Igazgaté Urhoslgy/Ur!

KoOszonettel vettiik megtisztel6 megkeresésiiket. .......... -én kelt ajanlatkérésiikre
Pannon Egyetem az alabbi ajanlatot adja.

Az arajanlat targya:

b.) Elvégzendoé tevékenységek

A Pannon Egyetem altal vallalt feladatok részletezése
III. Feladat1.
...feladat leirasa...
Varhat6 eredmények megnevezése (eredmény/termék mennyiségi és minoségi

jellemzoirol; atadandé dokumentumokrol és/vagy termékekrol, amennyiben
van ilyen):

» ..eredménytermékek megnevezeése...

» ...(opcionalis) feladat litemezése

IV. Feladat 2.

..feladat leirdsa...
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Varhat6 eredmények megnevezése (eredmény/termék mennyiségi és minoségi
jellemzoirol; atadand6 dokumentumokrol és/vagy termékekrol, amennyiben
van ilyen):

= ..eredménytermékek megnevezése...

» ..(opcionadlis) feladat Gitemezése
Az ajanlati ar részfeladatonként/6sszesen:
Nett6 ... Ft+ AFA (... Ft), azaz bruttd ... Ft.

A feladat teljesitése soran szellemi alkotas(ok) jon(nek) létre, amely(ek)nek
ellenertéket a fenti dij tartalmazza.

Fizetési feltételek: a szamla kiallitasat kovetd 30 napon beliil.
Fizetési litemezeés:
Az ajanlatot .......cceeeeerveeeneenns napig tartjuk fent.

Az ajanlat elfogaddsa esetén a teljesités megkezdésének feltétele irasos
Megrendelés megkiildése / Szerzédéskotés.

Ajanlattevé szakmai kapcsolattartoja:
név:

beosztas:

szervezeti egyseég:

e-mail cim:

telefonszam:

Amennyiben az ajanlattal kapcsolatosan a Megrendeld nem kivan tovabbi feltételekben
megegyezni, Ugy az ajanlatot a Megrendel6 megrendeléssel is visszaigazolhatja.

VeSZPrém, ...cccveeeeeerveeeennnee.

....................................................................

alairas alairas
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ELLENORZESI LISTA AJANLATTETELHEZ

. melléklet

Ellenorizendo elem

Ajanlatkérd adatai, beleértve a képviselok adatai €s poziciojuk (Pontos név,
cim, adoszdm, bankszdmlaszam, elérhetdség)

Az Ajanlatado adatai, beleértve a témavezeto, illetve a
kotelezettségvallalasra jogosult adatait, azok helyessége

Az ajanlatadasra felkért adatai (Egyetem, szervezeti egység), azok
helyessége

Az Ajénlat targyanak részletes, egyértelmi és beazonosithaté megnevezése

A szolgéltatas targyanak, a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és
mindségi jellemzdinek meghatarozasa

A teljesitési hataridd, vagy, ha a teljesités részletekben torténik a teljesitési
részhatarid6k meghatarozasa

A kapcsolattartasra kijelolt személy megnevezése, adatainak megadasa

Nyilatkozat, hogy szellemi alkotas atadasa torténik-e

Az Ajanlatadas keltének helye és ideje

Ajénlat érvényessége

Fizetési feltételek

Szamszaki helyesség, ado és jarulék 6sszegének helyessége

Alairok személyének helyessége
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