Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Szignozasi rend az intézményi szinti vagy stratégiai palyazatok esetén

Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Intézményi szinti vagy stratégiai palyazatok alairasa
: A palyazat . rojektmenedzseri A projektmenedzser altal jovahagyott
0. projektmenedzser ot P,y projektmenedzser pro] ., . ,p J C J, .. g,,fy,
elékészitése alairasra szigno intézményi szint( vagy stratégiai palyazat
A palyazat
1. projektmenedzser | tovabbitdsa szakmai szakmai vezet6 szakmai vezet6 szignd
vezetGi aldirdsra
A pdlyazat szervezeti egysé szakmai vezet6 felettes
2. szakmai vezetd tovabbitasa felettes "gy & . . A projektmenedzser, az érintett Kar(ok), atfogo
e s, vezeto vezeto sz1gno . . . . s
vezet6i alairasra szervezeti egyseg altal jovahagyott intézmeényi
. iy A pdlyazat szintd vagy stratégiai palyazat
Véglegesitésre p y,, , , &y glal paly
. tovabbitasa Kar/atfogo , , .
keril a . " , , . ) , Kar/atfogo szervezeti
3. L. , szakmai vezet6 Kar/atfogo szervezeti | szervezeti egyseg , .,
benytjtando ) Y egyseég vezet szigno
L s egyseg vezetol vezeto
Intezmenyl L
- alairasra
szintu vagy . —
. Opcionalis: a palyazat . . (.
stratégiai s e e Opcionalis: a projektmenedzser, az érintett
1 el6készitésében Opcionalis: érintett e , , . . L.
palyazat . X L S Opcionalis: érintett Kar(ok), atfogd szervezeti egység és az érintett
_ részvevo funkcionalis funkcionalis s . N . , ,
4. projektmenedzser . , . , funkcionalis szervezeti funkcionalis szervezeti egység(ek) altal
szervezetl egyseg szervezetl egyscg egyseég vezetd szigno jévahagyott intézményi szintl vagy stratégiai
részére (INI/ vezeto gysee g ] &y élyézat gy g
KOI/MI/OI stb.) pay
projektmenedzser/ . . . , .
) . Az FPI és az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
FPI igazgato altal o . e L .
e A palyazat formai . . . L, egyseég, érintett funkcionadlis szervezeti
5. kijelolt Y FPI igazgato FPI igazgato szigno , . - e,
. . ellenérzésre egység(ek) altal jovahagyott intézményi szintd
asszisztens/koordin

ator

vagy stratégiai palyazat




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés

Ssz Folyamat Feladatgazda leirasa Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
A palyazathoz
rojektmenedzser kapcsolodo , . . . .
Pro] . . ! . P - Az FPI és az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
FPI igazgato altal nyilatkozatok jogi . L .
1 ) . , . ., egység, érintett funkcionalis szervezeti
6. kijelolt szempontu JBI igazgato JBI igazgato szignd , , e .
) : Y egység(ek), JBI altal jévahagyott intézményi
asszisztens/koordin ellen6rzése és a o e 1
, . szint(i vagy stratégiai palyazat
ator beszerzési terv
ellen6rzése
. . A palyazat a GI igazgat¢ altal
JBI igazgato altal , ,p, Y N g g . e,
Kitelolt iogd tovabbitasa pénziigyi | megbizott projekt- pénziigyi szigno
jjelolt jogasz aldirasra pénziigyi referens Az FPI és az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
. egység, érintett funkcionalis szervezeti
' a GI igazgat¢ altal A palyazat Gl igazgatd egyseég(ek), JBI és a GI altal jovahagyott
megbizott projekt- tovabbitasa GI Gl igazgatd szignd/pénziigyi intézményi szintl vagy stratégiai palyazat
pénziigyi referens igazgatdi aldirdsra ellenjegyzés
Gl igazgatd altal A palyazat o , o
o . o . kancellari alairassal ellatott intézményi szinti
8. kijelolt projekt- tovabbitasa Kancellar kancellari alairas e e,
N e s vagy strategiai palyazat
pénzigyi referens kancellari alairasra
Kancellari Kabinet o
o A palyazat , e,
(tovabbiakban: o . Pannon Egyetem altal aldirt intézményi szintd
9. tovabbitasa rektori Rektor rektori alairas e 1,
~KK”) vezetd altal o vagy stratégiai palyazat
o alairasra
kijelolt referens
Pannon Egyetem
altal alairt
intézményi . .
10. i Y Rektori Kabinet - - -
szintl vagy
stratégiai

palyazat
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3.sz. melléklet
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Folyamat
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Folyamat lépés
leirasa

Jovahagyo

Jovahagyas modja

Keletkezett dokumentum

megkiildése az
FPI-nek




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Intézményi szintii vagy stratégiai projekt timogatasi szerz6dés és modositasainak alairasa
A tdmogatasi . ,
. FPI igazgato vagy az , e . e e
. szerzddés/ , gazg ,gy . ., Az FPI altal jovahagyott intézményi szint{ vagy
projektmenedzs L, altala megbizott projektmenedzseri és L . . L . i 1s
0. modositas . . . .., stratégiai projekt tAmogatasi szerzédése/
er 0, asszisztens/koordin FPI igazgato szigno , o
elékeszitése FPI Ator modositasa
igazgatoi aldirasra
A tdmogatasi
szerzodes/
projektmenedzs modosités . B} . .o
1. o szakmai vezet6 szakmai vezet6 szigno/
er tovabbitasa
Véglegesitésre keriil szakmai vezet6i
az intézmeényi aldirasra
szintl vagy A tdmogatasi
stratégiai projekt szerzédés/ . ) ) ) Az FPI és az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
. . . X L, szervezeti egyseg szakmai vezetd felettes .y S o,
2. tamogatasi szakmai vezetd modositas R T egyseg altal jovahagyott intézményi szintd vagy
1 s vezeto vezeto sz1gno e . , L Py
szerz6deése/ tovabbitasa felettes strategiai projekt tamogatasi szerzédese/
modositasa vezetOi aldirdsra modositasa
A tdmogatasi
szerz6des/
modositas Kar/atfogo , , .
. u s / . g , Kar/atfogo szervezeti
3. szakmai vezetd tovabbitasa szervezeti egyseg , e,
) , . egyseég vezetd szigno
Kar/atfogo vezet®
szervezeti egység
vezetdi alairasra
opcionalis, A konzorciumi . , . L., Az FPI, az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
4., ) Y, , TTC igazgato TTC igazgato szigno . , e . e
amennyiben szerz6dés/hasznosi egység és a TTC altal jovahagyott intézmeényi




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yleirésa P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
hasznositas tasi szerzédés szint(i vagy stratégiai projekt konzorciumi
relevans tovabbitasa TTC szerz6édése/hasznositasi szerzédése
projektmenedzs | igazgatoi aldirdsra
er/ FPI igazgatd
altal kijelolt
asszisztens/koor
dinator
A tdmogatasi
szerzddés/
modositads L . . .
) L Az FPI, az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti
projektmenedzs tovabbitasa JBI , .. . .
. , . , . . egyseg, az érintett funkcionalis szervezeti
er/ FPI igazgato igazgatonak, az JBI igazgatdja vagy az , . , ,
\ e 1 . . ., , , o egység(ek), a TTC (amennyiben relevans) és a
5. altal kijelolt erintett jogasz altala megbizott jogasz , L L,
. .. . JBI altal jovahagyott intézményi szintl vagy
asszisztens/koor funkcionalis Szigno L ) , L . w12
., . , strategiai projekt tamogatasi szerzédese/
dinator szervezeti egyseg , o
oo e modositasa
vezeto szignoja es
jogi szignd
érdekében
A tdmogatasi
. . szerz6dés , )
JBI igazgatoja mé dosités/ a GI altal megbizott
altal kijelolt vt projekt pénzigyi pénziigyi szigné Az FPI, az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti
jogasz én;)i\i[a i ;Z?Sfléra referens egység, az érintett funkciondlis szervezeti
P gyl szig egység(ek), a TTC (amennyiben relevans), a JBI
6. (INI/KOI/MI/OI sth.) , , cr . e e
A tamogatasi és a GI altal jévahagyott intézményi szintd vagy
Gl igazgatd altal 1 . . stratégiai projekt tAmogatasi szerz6dése/
meshizott szerzodes/ Gl igazgato S
, & e modositas Gl igazgato szigno/pénzigyi modositasa
projekt-pénziigyi i . .
tovabbitasa GI ellenjegyzés
referens

igazgatoi alairasra




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés . . e , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
. . A tdmogatasi
Gl igazgato altal y 1l e e,
o i szerzddés/ kancellari alairassal ellatott intézményi szintl
kijelolt projekt- L, , e . . . 14
7. o modositas Kancellar kancellari alairas vagy stratégiai projekt tAmogatasi szerz6dése/
pénziigyi o o
tovabbitasa modositasa
referens o
kancellari aldirasra
A tdmogatasi
o szerzddés/ Pannon Egyetem altal alairt intézményi szint
KK vezet6 altal , . e . , L i
8. N modositas Rektor rektori alairas vagy strategiai projekt tamogatasi szerz6dése/
kijelolt referens L ) Ca
tovabbitasa rektori modositasa
aldirasra
Pannon Egyetem
altal aldirt
intézményi szintl
vagy stratégiai . .
0. gy 8 Rektori Kabinet - - -

projekt tAmogatasi
szerz6dés/modosita
s megkiildése az

FPI-nek




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Intézményi szintii vagy stratégiai projekt kifizetési kérelem (id6kozi vagy zard) és hianypotlasainak, tisztazo kérdéseinek alairasa
. FPI igazgato vagy az A projektmenedzser altal jévahagyott
) A dokumentacid , gazg ,gy . . . ,p J, L, J, . gy.
0 projektmenedzs cl8keészitése altala megbizott projektmenedzseri intézményi szint{ vagy stratégiai projekt
' er ., asszisztens/koordin szignd id6kozi vagy zaro kifizetési kérelme/a
aldirasra \ . r1s e ,
ator hidnypotlasra, tisztazo kérdésre adott valasz
A dokumentacid
. ; tovabbitasa . .y . s
1. szakmai vezetd . szakmai vezetd szakmai vezet6 szigno
szakmai vezet6i
aldirasra Az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti egység
A dokumentacio ) , . . . e o,
. s . . , L, szervezeti egység szakmai vezetd felettes altal jovahagyott intézmenyi szintd vagy
2. | Véglegesitésre keril | szakmaivezetd | tovabbitasa felettes R e f e e s
. e s vezeto vezet6 szigno strategiai projekt id6kozi vagy zaro kifizetesi
az intezmenyl vezetli alairasra R o, L, L
o . kerelme/a hianypotlasra, tisztazé kerdésre
szintl vagy A dokumentacio dott val
stratégiai projekt tovabbitasa Kar/atfogo e , adott valasz
s L . ; . . . , Kar/atfogo szervezeti
3. id6kozi vagy zaro szakmai vezetd Kar/atfogo szervezeti egyseg , e,
g g 1, . , o egyseg vezeto szigno
kifizetési kerelme/a szervezeti egység vezeto
hianypotlasra, vezetOi aldirdsra
tisztazo kérdésre A dokumentacio
adott valasz tovabbitasa FPI
igazgaténak, az Opcionalis:
érintett Az FPI, az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti
. funkcionalis egyseég és érintett funkcionadlis szervezeti
projektmenedzs . , . , . ., , . . .
4. or szervezeti egyseg FPligazgato FPligazgato szigno egység(ek) az altala jovahagyott intézményi

vezet6 szignoja és
FPI igazgatoi szigno
érdekéeben
(INI/JBI/KOI/MI/OI
stb.)

szint(i vagy stratégiai projekt id6kozi vagy zaro
kifizetési kérelme/a hianypétlasra, tisztazo
kérdésre adott valasz
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Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
projektmenedzs
er/ FPI igazgatd A dokumentacid a GI igazgat¢ altal ' ) )
altal kijelolt tovabbitasa megbizott projekt- pénziigyi szigno Az FPI, az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti
asszisztens/koor | pénziigyialdirasra | pénziigyireferens egyseg, az erintett funkcionalis szervezeti
. dinator egység(ek) és a GI altal jévahagyott intézményi
' . \ szintd vagy stratégiai projekt id6kozi vagy zaré
a Gl igazgato . . , . ,g3‘7 . & p.,J a1 'gy’ ,
Altal megbizott A dokumentacié Gl igazgato kifizetési kérelme/a hidnypotldsra, tisztazé
. . tovabbitasa GI Gl igazgatd szignd/pénziigyi kérdésre adott valasz
projekt-penziigyi igazgatoi aldairdsra ellenjegyzés
referens gazg 1e8Y
Gl igazgatd altal L kancellari aldirassal ellatott intézményi szintl
o ) A dokumentacio e gt .
kijel6lt projekt- o . vagy stratégiai projekt id6kozi vagy zaro
6. e tovabbitasa Kancellar kancellari alairas e p e i
penzigyi o kifizetesi kerelme/a hianypotlasra, tisztazo
kancellari alairasra o )
referens keérdésre adott valasz
oL Pannon Egyetem altal alairt intézményi szintl
A dokumentacio f gt o
KK vezet6 altal o . vagy strategiai projekt id6k6zi vagy zard
7. L tovabbitasa rektori Rektor rektori alairas L, L, L, o,
kijelolt referens o kifizetési kerelme/a hianypotlasra, tisztazo
alairasra oo ,
kérdésre adott valasz
Pannon Egyetem
altal alairt
intézményi szintl
vagy stratégiai
rojekt id6kozi va . .
8. | P J, L1 e ,.gy Rektori Kabhinet - - )
zaro kifizetési
kérelme/a
hidnypotlasra,

tisztdzo kérdésre
adott valasz
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Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Intézményi szintii vagy stratégiai projekt szakmai beszamolo (id6kozi vagy zaro) hianypotlasainak, tisztazo kérdésének alairasa
A dokumentacid
0. szakmai vezetd el6készitése szakmai vezetd szakmai vezetd szignd
aldirdsra
A dokumentacio el Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység
. X s szervezeti egysé szakmai vezetd felettes . i, L .
1. szakmai vezeté | tovabbitasa felettes “EYSee . altal intézmenyi szintl vagy strategiai projekt
e v, vezeto vezeto sz1gno L e . .
vezet6i alairasra jovahagyott id6kozi vagy zaro szakmai
A dokumentacio beszamoldja/ hianypotlasra, tisztdzé kérdésre
Véglegesitésre kertil tovabbitasa Kar/atfogo , , . adott valasz
S . X , , . , Kar/atfogo szervezeti
2. az intézmenyi szakmai vezetd Kar/atfogo szervezeti egység ) Y
N . . ,, egyseg vezeto Szigno
szintu vagy szervezetl egyseg vezeto
stratégiai projekt vezetdi alairasra
id6kozi vagy zaro Opcionalis: a L . , . C
gy. b L Az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti egység és
szakmai dokumentacio T . S . .
, . LTt d o 2o Opcionalis: érintett T az érintett funkciondlis szervezeti egység(ek)
beszamoldja/ ) tovabbitasa erintett . Opcionalis: érintett . . s .
L . projektmenedzs D funkcionalis L . altal intézményi szintd vagy stratégiai projekt
3. hianypotlasra, funkcionalis . , funkcionalis szervezeti S, o aq L .
R er . , szervezeti egyseg , e, jovahagyott id6kozi vagy zaré szakmai
tisztazo kérdésre szervezeti egyseg vezetd egyseg vezet6 szigno beszamoldja/ hidnypotlsra, tisztizé kérdésre
adott valasz (INI/GI/JBI/KOI/MI/ ! P o
adott valasz
OI stb.)
Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
FPI igazgatd vagy az érintett funkcionadlis szervezeti egység(ek) és
) A dokumentacio , gazg ,gy . ., , e o, gy .g(,,)
4 projektmenedzs tovabbitisa FPI altala meghizott projektmenedzseri és az FPI altal jovahagyott intézményi szintd vagy
' er . s 120 asszisztens/koordin FPI igazgatd szigno stratégiai projekt id6kozi vagy zard szakmai
igazgatoi alairasra . . e e . AR,
ator beszamoldja/ hianypotlasra, tisztazo kérdésre

adott valasz




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet
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Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
projektmenedzs e e,
_ ) L kancelldri alairdssal ellatott intézményi szinti
er/ FPI igazgato A dokumentacid oL ) . L
; o L , vagy stratégiai projekt idékozi vagy zaro
5. altal kijelolt tovabbitasa Kancellar kancellari alairas ) . e s s o
] o szakmai beszamoldja/ hidnypdtlasra, tisztazéd
asszisztens/koor | kancellarialairdsra L )
o, kérdésre adott valasz
dinator
oL Pannon Egyetem altal alairt intézményi szint
A dokumentacio fe gt o
KK vezet6 altal L i vagy strategiai projekt id6k6zi vagy zaro
6. o tovabbitasa rektori Rektor rektori alairas . . o » o o
kijelolt referens L szakmai beszamoldja/ hianypdtlasra, tisztazo
alairasra " ,
kerdésre adott valasz
Pannon Egyetem
altal aldirt
intézményi szintd
vagy stratégiai
projekt idékozi vagy
zaro szakmai . .
7. , . Rektori Kabinet - - -
beszamoldja/
hianypotlasra,
tisztazo kérdésre
adott valasz
megkiildése az FPI-

nek




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Szignozasi rend a szervezeti egység szinti (kari kezdeményezésii) és egyéb palyazatok esetén

Folyamat lépés e . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl o, P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Szervezeti egység szinti (kari kezdeményezésii) és egyéb palyazat alairasa
A pélyazat
0. témavezetd elékészitése témavezetd témavezetd szigno
aldirasra
A péalyazat . . . .
, ., e szervezeti egység témavezetd felettes L , , . ,
1. témavezetd tovabbitasa felettes . Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység
e s, vezetoje vezeto Sz1gno , L, ] , e .
vezetdi alairasra altal jovahagyott szervezeti egység szintl (kari
A palyazat kezdeményezésii)/egyéb palyazat
tovabbitasa Kar/atfogo , ) )
, x , , . , Kar/atfogo szervezeti
2. temavezeto Kar/atfogo szervezeti egyseg , e,
. , ,, egyseg vezeto szigno
, ,e s .. szervezetl egyseg vezeto
Veglegesitésre kertil e 127
iy , vezetdi alairasra
a benyujtando —
. . A palyazat
szervezetl egyseg L,
- . tovabbitasa FPI
szint( (kari . ,
. o igazgatonak, az
kezdeményezési)/ crintott
érinte
egyéb palyazat . FPI igazgatd vagy az . Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
gyeb paly funkcionalis ) gazg ,gy projektmenedzser/konst L. ( ), . g ) Igy g,
, Y . , altala meghizott ., . érintett funkciondlis szervezeti egység(ek) és
3. témavezetd szervezeti egyseg . . rukcio felelds és FPI , oy . ,
R asszisztens/koordin . ., az FPI altal jovahagyott szervezeti egység
vezeto szignoja es , 1gazgato szigno e . , . , 1,
. e e, ator szint(i (kari kezdeményezésii)/egyéb palyazat
FPIl igazgatoi szigno
érdekében
(INI/JBI/KOI/MI/OI
stb.)
FPI igazgato altal Aplalyz'jlzlat aGl 1§’gazgato E_ﬂtal L, Az érintett Kar (ok), atfogo szervezeti egység, az
4. tovabbitasa megbizott projekt- pénziigyi szignd

kijeldlt

pénzigyi alairasra

pénziigyi referens

érintett funkcionalis szervezeti egység(ek), az
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asszisztens/koor FPI és a GI altal jovahagyott szervezeti egység
dinator szint® (kari kezdeményezésti)/egyéb palyazat
a Gl igazgaté o . .
, g g, A palyazat Gl igazgaté
altal megbizott vl . , L
. . tovabbitdsa GI Gl igazgatd szigné/pénziigyi
projekt-penziigyi igazgatdi aldirdsra ellenjegyzés
referens gazg 168y
GI igazgatd altal o
o . A palyazat N . . ,
kijel6lt projekt- L , kancellari alairassal ellatott szervezeti egyseg
5. o tovabbitasa Kancellar kancellari alairas L . , o , L
pénziigyi o szintl (kari kezdeményezésti)/egyéb palyazat
kancellari alairasra
referens
. A palyazat . y . .
KK vezet6 altal o ) Pannon Egyetem altal alairt szervezeti egység
6. o tovabbitasa rektori Rektor rektori alairas L . , . S,
kijel6lt referens o szint® (kari kezdeményezésti)/egyéb palyazat
alairasra
Pannon Egyetem
altal aldirt
intézményi
jovahagyott
szervezeti egysé . .
7. gysee Rektori Kabinet - - -

szint® (kari
kezdeményezési)
/egyéb palyazat
megkiildése a
témavezetének




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . e , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
Szervezeti egység szinti (kari kezdeményezésii) és egyéb projekt timogatasi szerz6dés és modositasainak alairasa
A tdmogatasi
szerz6dés/
0. témavezetd modositas témavezetd témavezetd szigno
el6készitése
alairasra
A tdmogatasi
szerz6dés/ . , , " . , , . .
, . L, szervezeti egység témavezetd felettes Az érintett Kar(ok) atfogd szervezeti egység
1. témavezetd modositas i e, e s . , o .
e, vezeto vezet6 szigno altal jévahagyott szervezeti egység szintl (kari
tovabbitasa felettes , - . . , -
s 12t kezdeményezés(i)/egyéb projekt timogatasi
, L . vezetdi alairasra X 12 s
Veglegesitésre kertil - . szerz6dése, modositasa
a szervezeti egysé A tamogatasi
o gy & szerzdodeés/
szint( (kari 1 . .
] . modositas Kar/atfogo ) ) )
kezdeményezési)/ , Y L, ) , Kar/atfogo szervezeti
2. covéb projekt témavezeto tovabbitasa szervezeti egyseg covsés vezeld Sziend
gy b J . Kar/atfogo vezetd gyseg g
tamogatasi szervezeti egysé
szerzddése/ gy &
, ., vezetdi alairasra
modositasa INT thsi
amogatasi ) , s , , . L
g , FPI igazgatd vagy az . Az érintett Kar(ok) atfogo szervezeti egyseg és
szerzodés/ ) , projektmenedzser/konst ] D . ,
, Y L altala meghizott ., . az FPI altal jovahagyott szervezeti egység
3. témavezetd modositas . . rukcié felel6s és FPI . . X o , .
L asszisztens/koordin . L., szint( (kari kezdeményezésii)/egyéb projekt
tovabbitasa FPI ] igazgato szigno ) L. e L,
. e ator tamogatasi szerz6dése, modositasa
igazgatoi alairasra
Opcionalis, Konzorciumi Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
amennyiben szerzddés/hasznosi FPI és a TTC altal jévahagyott szervezeti egység
4, hasznositas tasi szerzédés TTC igazgatd TTC igazgatd szignod szint(i (kari kezdeményezésii)/egyéb projekt
relevans FPI tovabbitadsa TTC konzorciumi szerz6dése/hasznositasi

igazgaté altal

igazgatoi alairasra

szerz6dés




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - Iy
Ssz Folyamat Feladatgazda yleirésa P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
kijelolt
asszisztens/koor
dinator
A tdmogatasi
szerzddés/
modositas
tovabbitdsa JBI Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
FPI igazgato altal igazgatonak, az . , FPI, érintett funkciondlis szervezeti egyseg(ek),
g .. g .. g g . JBI igazgato vagy az . , , i , g(ek)
kijelolt érintett L, , , > a TTC (amennyiben relevans) és a JBI altal
5. . C jogasz altala megbizott jogasz e . , o .
asszisztens/koor funkcionalis sziendia jovahagyott szervezeti egység szintl (kari
dinator szervezeti egység gnol kezdeményezésti)/egyéb projekt tamogatasi
vezetd szigndja és szerz6dése, modositasa
jogi szignod
érdekében
(INI/KOI/MI/OI stb.)
A tdmogatasi
JBI igazgatdja szerzddés/ a Gl igazgatd altal
6. altal kijelolt modositas meghizott projekt- peénziigyi szigno Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
jogasz tovabbitasa pénziigyi referens FPI, a JBI, az érintett funkcionalis szervezeti
pénziigyi aldirdsra egység(ek), a TTC (amennyiben relevans) és a
. , A tdmogatasi GI altal jovahagyott szervezeti egység szint
a Gl igazgato 1 s . , . , . , .
4ltal meehizott szerzoddes/ Gl igazgatd (kari kezdeményezésl)/egyéb projekt
7. . g . modositas Gl igazgato szigno/pénzigyi tdmogatasi szerzédése, modositasa
projekt-pénziigyi e, . .
tovabbitasa GI ellenjegyzés
referens . s s
igazgatoi alairasra
) o A tdmogatasi kancellari alairassal ellatott szervezeti egység
Gl igazgat¢ altal L ; . . . o , .
8. bizott szerzddés/ Kancellar kancellari alairas szint(i (kari kezdeményezést) /egyéb projekt
meghizo
g modositas tdmogatasi szerzédése, modositasa




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . e , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
projekt-pénziigyi tovabbitasa
referens kancellari aldirasra
A tdmogatasi
o szerz6dés/ Pannon Egyetem altal aldirt szervezeti egység
KK vezet6 altal L i . , _ . .
9, o modositas Rektor rektori alairas szintl (kari kezdeményezéstli) /egyéb projekt
kijelolt referens L . , . . . s
tovabbitasa rektori tamogatasi szerzédése, modositasa
alairasra
Pannon Egyetem
altal szervezeti
egység szintl (kari
kezdeményezésti)
egyéb projekt . .
10. /g,y b J . Rektori Kabinet - - -
tdAmogatasi
szerz6deése/
modositasa

megkiildése a
témavezetonek




Palyazati szabalyzat

Jovahagyas modja

3.sz. melléklet

Keletkezett dokumentum

Folyamat lépés - :
Ssz Folyamat Feladatgazda y ., P Jovahagyo
leirasa
Szervezeti egység szinti (kari kezdeményezésii) és egyéb projekt pénziigyi elszamolasok (id6kozi vagy zaro) és hianypotlasainak, tisztazo kérdéseinek alairasa
A dokumentacid
0. témavezetd el6készitése témavezetd témavezetd szignd
aldirdsra
A dokumentacio . Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egyseg
. . e szervezeti egysé témavezetd felettes e 2o . , o .
1. témavezeté tovabbitasa felettes “EYSCE et e altal jovahagyott szervezeti egyseg szintt (kari
e it vezet6 vezetjének szigndja , oy , e gt
vezet6i alairasra kezdeményezéstl) /egyéb projekt id6kozi vagy
, . . A dokumentacio zard pénziigyi elszamolds/a hianypotlasra,
Veglegesitésre kertil s , , e 1, ,
B ) tovabbitasa Kar/atfogo . , : tisztazo kérdeésre adott valasz
benyujtando . X , , . , Kar/atfogo szervezeti
2. . ) témavezetd Kar/atfogo szervezeti egység covsée vezetd sziend
szervezetl egyseg szervezeti egység vezetd gyseg g
szintd (kari vezetdi alairdsra
keZdeményeZéSﬁ) A dokumenta’cu')
/egyéb projekt tovabbitésa FPI
id6kozi vagy zaro igazgatonak, az L . . . .
, Ngy. & g . Az érintett Kar(ok), atfogd szervezeti egység, az
penzugyi erintett . , - . g1 . . .
s FPI igazgato vagy az . érintett funkcionadlis szervezeti egységek és az
elszamoldasa /a funkcionalis ) , projektmenedzser/konst ) e . , o
3 c o témavezetd szervezet eovsd altala meghizott rukeid felelds &s FPI FPI altal jovahagyott szervezeti egyseg szintl
' hianypotlasra, v gy /g asszisztens/koordin . L. (kari kezdeményezési) /egyéb projekt idOkozi
tisztazo kérdésre vezeto szignoja es (it 1gazgato szigno 416 pénziigyi elszAmolas /
: FPI igazgatoi szignd ator vagy zaro pénzigyi elszamolas /a
adott valasz i ) hidnypdtlasra, tisztdzo kérdésre adott valasz
érdekében
(INI/JBI/KOI/MI/OI
stb.)
FPI lgkaZglatli) altal A dokumentacié a GI igazgaté altal Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
1)€lo , . L. . ,
4. assziszjtens /koor tovabbitasa megbizott projekt- pénzlgyi szigno érintett funkcionalis szervezeti egységek, az
dinator pénziigyi alairasra pénziigyi referens FPI és a GI altal jovahagyott szervezeti egység




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
. , szint( (kari kezdeményezésti) /egyéb projekt
a Gl igazgato . . . o ( . L, 'y . ,)/ gs,[ p, )
altal megbizott A dokumentacio Gl igazgato id6kozi vagy zard pénziigyi elszamolas/a
projekt-pénziigyi tovabbitasa GI Gligazgato szigno/peénzigyi hidnypdtlasra, tisztazé kérdésre adott valasz
igazgatdi aldirdsra ellenjegyzés
referens
' . L kancelldri alairassal ellatott szervezeti egység
Gl igazgatd altal A dokumentacio L . , . , .
] L. L , szintl (kari kezdeményezést) /egyéb projekt
5. projekt-penziigyi tovabbitasa Kancellar kancellari alairas e e ; ,
o id6kozi vagy zaro pénziigyi elszamolas/a
referens kancellari alairasra » o L )
hianypotlasra, tisztazo kerdésre adott valasz
L Pannon Egyetem altal alairt szervezeti egység
A dokumentacio i . . o . .
KK vezet6 altal o ) szintl (kari kezdeményezést) /egyéb projekt
6. o tovabbitasa rektori Rektor rektori alairas e L, , ,
kijel6lt referens 44 id6kozi vagy zaro pénziigyi elszamolas/a
aldirasra
hidnypotlasra, tisztazo kérdésre adott valasz
Pannon Egyetem
altal aldirt
szervezeti egység
szintd (kari
kezdeményezésii)
/egyéb projekt
id6kozi vagy zaro . .
7. , “gy. Rektori Kabinet - - -
pénzigyi
elszamolas/a
hianypotlasra,
tisztazo kérdésre
adott valasz

megkiildése a
témavezetének




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - B BRE
Ssz Folyamat Feladatgazda yleirésa P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
Szervezeti egység szinti (kari kezdeményezésii) és egyéb projekt szakmai beszamolo (id6kozi vagy zard) hianypoétlasainak, tisztazo kérdésének alairasa
A dokumentacid
0. témavezetd el6készitése témavezetd témavezetd szignd
aldirdsra
A dokumentacié i ) « & felett Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység
1. témavezeté tovabbitasa felettes | -or oot CEYSCE emavezeto 1eeties altal jovahagyott szervezeti egyseg szintu (kari
e v, vezeto vezeto sz1gno , . , . R
vezet6i alairasra kezdeményezéstl) /egyéb projekt id6kozi vagy
A dokumentacio zaré szakmai beszamoldja/ hidnypotlasra,
tovabbitasa Kar/atfogo Kar/atfogd szervezeti tisztazé kérdésre adott valasz
2. | Véglegesitésre kertil témavezetd Kar/atfogo szervezeti egység covsie vezetd sziend
a szervezeti egyseg szervezeti egység vezetd gysee g
szintd (kari vezet6i alairdsra
kezdeményezési) A dokumentacio
/egyeb projekt tovabbitasa FPI
id6kozi vagy zaro igazgatonak. az
szakmai g egrintett ’ Az érintett Kar(ok), atfogo szervezeti egység, az
: 0 s FPI igazgatd vagy az . érintett funkcionadlis szervezeti egység(ek) és
beszamoloja) a funkeionalis éltgla iie bizist,t projektmenedzser/konst az FPI altal jovahagyott szervezgest,i eg( sé)
3. hianypotlasra, témavezetd szervezeti egység . & . rukcio felelds és FPI o all gy . . gyseg
tisztazo kérdésre v asszisztens/koordin . ., szintd (kari kezdeményezést) /egyéb projekt
vezetl es FPI ] 1gazgato szigno  an e s . . , y
adott valasz igazgatoi szigno ator id6kozi vagy zard szakmai beszamoloja/
erdekeben hidnypotlasra, tisztazo kérdésre adott valasz
(INI/GI/JBI/KOI/MI/
OI stb.)
FPI igazgato altal A dok thcid kancellari alairassal ellatott szervezeti egység
okumentacio
kijelolt o . o szint( (kari kezdeményezési) /egyéb projekt
4. ] tovabbitasa Kancellar kancellari alairas e .y . , .
asszisztens/koor k 4ri aliira id6kozi vagy zard szakmai beszamoloja/
ancellari alairasra
dinator

hidanypotlasra, tisztazo kérdésre adott valasz




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Ssz

Folyamat

Feladatgazda

Folyamat lépés
leirasa

Jovahagyo

Jovahagyas modja

Keletkezett dokumentum

KK vezet6 altal
kijelolt referens

A dokumentacio
tovabbitasa rektori

aldirasra

Rektor

rektori alairas

Pannon Egyetem altal aldirt szervezeti egység
szintd (kari kezdeményezéstli) /egyéb projekt
id6kozi vagy zard szakmai beszamoldja/
hidnypotlasra, tisztazo kérdésre adott valasz

Pannon Egyetem
altal alairt
szervezeti egység
szint( (kari
kezdeményezésil)/e
gyéb projekt id6kozi
vagy zaro szakmai
beszamoldja/
hidnypétlasra,
tisztazo kérdésre
adott valasz
megkiildése a
témavezetének

Rektori Kabinet




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Szignozasi rend az 6szténdij vagy mobilitas palyazatok esetén

Ssz Folyamat Feladatgazda Folylr;:.aétszepes Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
Oszténdij vagy mobilitas palyazat alairasa
projektmenedzs
er (konstrukcid A palyazat Ol igazgatd vagy az L e e
( . ,,p, y, , , £azg ’gy . ., Ol 4ltal jovahagyott 6sztondij vagy mobilitas
0. szerinti el6készitése altala megbizott Ol igazgat6 szigno e , L,
e s palyazat tamogatasi kérelem
intézményi alairasra referens
koordinator)
Ol igazgaté vagy EPTK érintettség
1 az altala esetén a palyazat EPTK érintettség EPTK érintettség esetén Ol és FPI altal jovahagyott 0sztondij vagy
' meghbizott tovabbitasa FPI esetén FPI igazgato FPI igazgato szignd mobilitds palyazat
referens igazgaténak
Véglegesitésre kertl | OI igazgato vagy
a benyujtandé az altala
0sztondij vagy megbizott . . .
L A palyazat JBI igazgatd vagy az , , e e 11
mobilitas palyazat referens (FPI ,p ,y, ., , £azg , gy \ OI, (az FPI) és a JBI altal jovahagyott 6sztondij
2. . . . tovabbitasa JBI jogasz altala megbizott jogasz er 1
alairasa igazgatdja altal . e i - . vagy mobilitas palyazat
, igazgatoi alairasra szignoja
megbizott
asszisztens/koor
dinator)
JBI igazgatdja A dokumentacid a Gl igazgatd altal
altal kijelolt tovabbitasa meghizott projekt- pénziigyi szigno
ligyintézo pénziigyi aldirdsra | pénziigyi referens i Ol, (az FPI), a JBI és a GI 4ltal jovahagyott
A palyazat Gli té 6sztondij vagy mobilitas palyazat
a Gl igazgato Ipa ya}za . . . {gaz’ga .(.) . 1vagy pay
3. , ) tovabbitasa GI Gl igazgatd szigné/pénziigyi
altal megbizott . s i : :
igazgatdi aldirdsra ellenjegyzés




Palyazati szabalyzat 3.sz. melleklet

F l 1' < ’ r 14 ’ 14 14 r .
Ssz Folyamat Feladatgazda 0 y:“fla}t epes Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
projekt-pénziigyi
referens
GI igazgato altal L
ki'e%(jltg rojekt- A palyazat kancellari alairassal 6sztondij vagy mobilitas
4. ! énz% Ji tovabbitasa Kancellar kancellari alairas Alvazat 1 vagy
p gy kancellari aldirasra paty
referens
KK vezetd va A palvazat Rektor (illetve rektori alairas (illetve
vez . ., o e . . . ’e 1ea s
, . %y , p ,y . | konstrukcio szerinti konstrukci6 szerinti Pannon Egyetem altal 6sztondij vagy mobilitas
5. az altala kijel6lt | tovabbitasa rektori . . . e,
) vezetd pl. EDHT vezetd pl. EDHT elndk palyazat
referens alairasra . .
elnok) alairas)
Pannon Egyetem
altal alairt 6sztondij
vagy mobilitas . .
6. gy, , Rektori Kabinet - - -
palyazat
megkiildése az OI-
nak




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . - , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yleirésa P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
Osztondij vagy mobilitds palyazat timogatasi szerzédés és modositasainak alairasa
projektmenedzs A tdmogatasi
er (konstrukcio szerz6dés Ol igazgatd vagy az , T e a1,
( o . , ,/ , gazg ,gy . ., Ol 4ltal 6sztondij vagy mobilitas palyazat
0. szerinti modositas altala megbizott Ol igazgatdé szigno , L. > L
. K tamogatasi szerzédése/ modositasa
intézményi elékészitése referens
koordinator) alairasra
EPTK érintettség
Ol igazgatd va esetén a tAmogatasi . Sy o
& g & « ’g L , - , , Ol az FPI altal jovahagyott 6szténdij vagy
az altala szerzddes/ EPTK érintettség EPTK érintettség esetén I, , . . w1 s
1. , , iy . . , . .., mobilitas palyazat tamogatasi szerzddése/
meghizott modositas eseten FPI igazgato FPI igazgato szigno , i
. . . 1gs modositasa
Veglegesitésre kertil referens tovabbitasa FPI
a benyujtandé igazgatoi alairdsra
0sztondij vagy A tdmogatasi
mobilitas palyazat ) , szerzddés
) p ,y. Ol igazgato vagy , , ,/
tamogatasi . modositas
.1 az altala i,
szerz6deése/ ] tovabbitasa JBI - . .
, b megbizott . , . .. OI, (az FPI), az érintett funkcionalis szervezeti
modositasa igazgaténak, az JBI igazgatoja vagy az , . . cr e 1
referens(FPI . . L , , Ny egység(ek) és JBI altal jévahagyott 6sztondij
2. . i s érintett jogasz altala megbizott jogasz e a1 . . 12
igazgatdja altal L ., vagy mobilitas palyazat tAmogatasi szerzédése/
, . funkcionalis szigno Ry
megbizottasszisz . , modositasa
., szervezeti egység
tens/koordinator .
) vezetbinek szignoja
€s jogi szigno
érdekében
JBI igazgatoja A tdmogatasi a Gl igazgatd altal . .. .
, 5 g ..J g , g & . e, Ol, (az FPI), az érintett funkcionalis szervezeti
3. altal kijelolt szerz6dés/ megbizott projekt- pénzigyi szignd , , ) L,
o, C 1 e egység(ek), a JBI, és GI altal jovahagyott
jogdasz/ligyintézd modositas pénziigyi referens




Palyazati szabalyzat

3.sz. melléklet

Folyamat lépés - . e , R
Ssz Folyamat Feladatgazda yl ., P Jovahagyo Jovahagyas modja Keletkezett dokumentum
eirasa
tovabbitasa 0sztondij vagy mobilitas palyazat tAimogatasi
pénziigyi szignora szerz6dése/ modositasa
) , A tdmogatasi
a Gl igazgato g . : -
, ) szerz6dés/ Gl igazgatd
altal megbizott L, . , AT
4. ) e modositas GI igazgato szigno/penzigyi
projekt-pénziigyi s . .
tovabbitasa GI ellenjegyzés
referens . s s
igazgatoi alairasra
A tdmogatasi
Gl igazgatd altal szerz6dés/ kancellari alairassal ellatott 6sztondij vagy
5. projekt-pénziigyi modositas Kancellar kancellari alairas mobilitds palyazat timogatasi szerzédése/
referens tovabbitasa modositasa
kancellari alairasra
A tdmogatasi . C e
. g , Rektor (illetve rektori alairas (illetve
KK vezet vagy szerzbdes/ ., L. ) . , e s
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mobilitas palyazat )
id6kozi vagy z4r6 azaltala
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